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GUIA DE BOAS-VINDAS
SOCIOLOGIA E POLITICA

Sejam bem-vindos, bem-vindas e bem-vindes!

E com grande satisfacdo que a Escola de Sociologia e Politica
recebe vocé. Desejamos muito sucesso em sua trajetoria, tanto
académica quanto profissional, e nao deixe de contar conosco para

auxilia-lo nesse processo.

Sao Paulo, 2024.
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.. A ESCOLA DE SOCIOLOGIA E
POLITICA DE SAO PAULO

A Escola Livre de Sociologia e Politica de Sao Paulo, nucleo original
da FESPSP, iniciou suas atividades em 27 de maio de 1933 nas
dependéncias da Escola de Comércio Alvares Penteado, no Largo Sao
Francisco, centro da cidade de S&o Paulo. Em 1954 - ano de
comemoracdo do quarto centenario da capital - foi transferida para o
casarao da Rua General Jardim, 522, onde a Institui¢cdo localiza-se até

hoje.

Como primeira escola de ciéncias sociais da América Latina, a
FESPSP € pioneira no uso do conhecimento voltado a compreenséao
da realidade social e a sua transformacdo através da aplicacdo dos
instrumentos cientificos, bem como por meio de um ensino que, embora

ancorado na tradigcao, preocupa-se com constante inovacgao.
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1.1 CORPO DIRIGENTE

1.1.1 CONSELHO SUPERIOR

Presidente: Ubiratan de Paula Santos
Vice-Presidente: Francisco Aparecido Cordao
Vice-Presidente: José Carlos Quintela de Carvalho
Secretario: Vicente Carlos Y Pla Trevas

Aparecida Neri de Souza

Claudio José de Franca e Silva

Amarilis Prado Sardemberg

José Castilho Marques Neto

Aluisio AlImeida Schumacher

Juliana Scarcelli de Agostino

Rodolpho Gamberini Junior
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1.1.2 DIRETORIA EXECUTIVA

Diretor Geral: Angelo Del Vecchio
Diretor Financeiro: Ricardo Pereira da Silva

Secretaria Geral: Laura Bernardes

1.1.3 UNIDADES DE ENSINO

Diretor Académico:

Prof. Aldo Fornazieri

Coordenadora do Curso de Sociologia e Politica:

Profa Tathiana Senne Chicarino

Coordenadora do Curso de Biblioteconomia:

Profa. Valéria Martin Valls

Coordenadora do Curso de Administracéo:

Profa. Renata Steffanoni Bernardes de Queiroz
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1.2 SECRETARIA ACADEMICA

A Escola de Sociologia e Politica de Sao Paulo mantém sua
Secretaria Académica préxima aos estudantes, candidatos, docentes,
funcionarios e visitantes. Nela, podem ser tiradas duvidas e pedir
orientacdes, tanto pessoalmente, quanto por telefone, pelo whatsapp
(11)3123-7815 ou pela internet, pelo e-mail

secretaria@fespsp.orq.br.

A Secretaria Académica €& responsavel pelos registros e pela
organizacao dos documentos, prestando servicos referentes a vida
académica e administrativa de estudantes e docentes dos cursos

oferecidos pela instituicao.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO: segunda a sexta-feira, das 8 as
21:30 horas.



mailto:secretaria@fespsp.org.br

MANUAL DO ALUNO 10

1.3 BIBLIOTECA

A Biblioteca, que remonta a fundacao da Instituicio, oferece suporte
e assisténcia as atividades pedagodgicas, pesquisas e projetos
desenvolvidos pela Instituicao, além de colaborar com o
desenvolvimento intelectual da comunidade académica, organizar e
preservar a memoria da Instituicdo e da producao intelectual de seus

congregados.

Para consultas ao catalogo online, acesse:

http://biblioteca.fespsp.org.br/pergamum/biblioteca/index.php

Para pesquisas, duvidas, doagdes e visitas monitoradas, contatar

pelo e-mail: biblioteca@fespsp.org.br.

HORARIO DE FUNCIONAMENTO: De segunda a sexta feira, das
8h as 21h30



http://biblioteca.fespsp.org.br/pergamum/biblioteca/index.php
mailto:biblioteca@fespsp.org.br
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1.4 PORTAL ACADEMICO

O Portal Académico é o canal para estudantes consultarem notas,
faltas, calendario académico; realizar downloads de conteudo das
disciplinas, planos de ensino ou de adaptacao e dependéncia;
solicitarem informacdes financeiras, bilhete Unico, rematricula, entre
outros servicos. E por ele que vocé podera gerir as informagées de sua
vida académica. Manter sempre atualizados seus dados cadastrais, tais
como e-mail e numeros de telefone, € importante para entrarmos em
contato quando necessario, assim como para acesso a esse e outros

canais institucionais.

ENDERECO DE ACESSO:
https://[fundescola127832.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/
App/Edu/PortalEducacional/login/



https://fundescola127832.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/App/Edu/PortalEducacional/login/
https://fundescola127832.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/App/Edu/PortalEducacional/login/
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1.5 AMBIENTE VIRTUAL DE
APRENDIZAGEM (AVA)

O Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), desenvolvido na
plataforma Moodle, proporciona um espaco para complementacao
tedrica e pratica das disciplinas, promovendo e impulsionando
a competéncia informacional do estudante em novas tecnologias da

informac&o e comunicacio.

Somente os alunos regularmente matriculados terao acesso ao AVA
e 0s materiais das disciplinas ficam disponiveis por apenas 30 dias
apos o encerramento das aulas. O acesso ao AVA se da diretamente

pelo seguinte endereco eletrénico: hitp://neadfespsp.com.br/

O manual de acesso esta disponivel em:

https://www.fespsp.orqg.br/store/file source/FESPSP/Documentos/M

anuais/tutorial acesso ava discente 20211b.pdf



http://neadfespsp.com.br/
https://www.fespsp.org.br/store/file_source/FESPSP/Documentos/Manuais/tutorial_acesso_ava_discente_20211b.pdf
https://www.fespsp.org.br/store/file_source/FESPSP/Documentos/Manuais/tutorial_acesso_ava_discente_20211b.pdf
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E de competéncia dos estudantes:

e Manter suas senhas sob sigilo e ndo as fornecer a terceiros, ou
utilizar senhas de outros discentes para acesso ao portal;

e Manter o e-mail de contato atualizado (no sistema e junto a
secretaria);

e Realizar sempre a operacao de saida do ambiente (logoff) quando
estiverem acessando em area publica, garantindo assim
privacidade e identificagao inequivoca;

e Utilizar corretamente e com responsabilidade a ferramenta, sem
causar danos propositais que ocasionem prejuizos ao bom
funcionamento do sistema;

o Verificar periodicamente conteudo das disciplinas postadas no
ambiente, realizando as tarefas solicitadas a partir de seu
conhecimento prévio e esfor¢co pessoal, sem interferéncia ou
auxilio de outras pessoas;

e Ao entrar em contato com o suporte ou com a gestdao do AVA,
identificar-se sempre com nome completo, RA, curso e disciplina
a qual se refere a ocorréncia;

e Comunicar ao NEAD (nead@fespsp.org.br) toda e qualquer

ocorréncia de falha no sistema Moodle, descrevendo sempre as

condic¢Oes e a situacao, bem como data e hora da ocorréncia e, ao

FESPSP
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entrar em contato, identificar-se com nome completo, RA, curso e

disciplina em questao;

e Baixar/salvar copia dos itens disponibilizados pelos professores
em seu computador pessoal, porta-arquivos virtual ou em outro

suporte para consulta posterior.

1.5.1 NOME SOCIAL

Para formalizac&o e utilizagdo do nome social, pedimos a gentileza
de ser preenchido o requerimento disponibilizado pela Secretaria

Académica. Para solicitar, contate: secretaria@fespsp.org.br

Para estudantes menores de 18 anos de idade, o requerimento

devera ser assinado pelos pais ou responsaveis, da seguinte forma:

a) Se o interessado tiver entre 16 e 18 anos, ele devera assinar
junto com os pais;
b) Se ele tiver menos de 16 anos, assinam apenas 0s pais;

c) Se tiver mais de 16 anos e for emancipado, assina apenas ele.

FESPSP
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1.6 CALENDARIO ACADEMICO

O Calendario Académico apresenta as informacdes sobre a
programacao do semestre: feriados, datas e prazos de atividades,
matriculas, trancamento de disciplinas, avaliagbes, entrega de
trabalhos e demais obrigacdes semestrais de todos os estudantes. O
calendario esta disponivel no Portal do Aluno
https://[fundescola127832.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/
App/Edu/PortalEducacional/loginl/.

1.7 LABORATORIO DE INFORMATICA

Localizado na sala 92, no 9° andar do prédio, o Laboratério de
Informatica destina-se a estudantes, docentes e funcionarios, para a
realizacao de aulas, trabalhos, pesquisas e estudos. Nos periodos
matutino e noturno, aulas programadas pelos professores poderao
acontecer e terao prioridade sobre o uso individual. Docentes,
discentes e funcionarios que estiverem utilizando o laboratério no
momento da aula, serdo avisados antecipadamente para que o

laboratério seja desocupado em tempo.
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HORARIO DE FUNCIONAMENTO: De segunda a sexta feira, das
7h30 as 22h30. Sabados, das 8h as 14h.




MANUAL DO ALUNO 17

2. CONDUTA

e Armas: Por forca do art. 51 dO DECRETO N 11.615, DE 21 DE JULHO DE 2023,
regulador da Lei n°® 9.437, de 20 de fevereiro de 1997, é proibido
o porte de arma de fogo ou arma branca nas dependéncias da
Escola de Sociologia e Politica;

e Bebidas alcodlicas: Sdo vedados a venda ou o porte de bebida
alcodlica nas instalagées;

e E proibida & comercializacdo de produtos ndo autorizados pela
Direcao da Escola;

e Pertences: E de responsabilidade de cada estudante zelar por
seus pertences. A Escola de Sociologia e Politica ndo se
responsabiliza por objetos deixados em sala de aula e nas demais
dependéncias;

e Drogas: E expressamente proibido o consumo de drogas ilicitas
em qualquer espaco fisico da Instituicdo. Desobedecer essa regra
pode sujeitar o estudante as puni¢cbes disciplinares previstas no
Regimento, além de responsabilizagdo criminal, prevista na
legislagao penal brasileira.

e Fumo: A Lei Federal n° 9.294, de 15 de julho de 1996, art. 2°,
“caput”, paragrafo 1°, proibe o uso de cigarros, cigarrilhas,

charutos, cachimbos ou de qualquer outro produto fumigeno,



http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%2011.615-2023?OpenDocument
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derivado ou nao do tabaco, em salas de aula, na Biblioteca, em
recinto fechado e em areas de convivio comum da Instituicio.

e Discriminacdo: N&o sera tolerada qualquer forma de
discriminagao, nomeadamente: de raca, de cor, de orientacao
sexual, de lingua, de religido, de preferéncia politica ou outra, de
origem nacional ou social, de nascimento e de fortuna;

e Fraude: Qualquer tipo de fraude, parcial ou total na execucgado de
trabalhos académicos, incluindo copias da internet, na realizacao
de provas ou outras atividades constitui ato que afronta aos
principios éticos da Escola de Sociologia e Politica e € passivel de
sancao disciplinar prevista no Regimento. O docente, em
trabalhos académicos e provas de sua responsabilidade, podera
atribuir nota zero ao estudante que praticar fraude total ou parcial;

e Gravacao de aulas: As gravagdes de aulas, em audio e/ou video,
sO poderao ser feitas com autorizagao do respectivo docente;

e Gravacao de imagens: sO poderao ser feitas mediante autorizagao
dos setores responsaveis;

¢ InstalacOes: Bloquear portas, janelas e corredores, bem como
danificar ambiente fisico da Instituicdo serdo considerados falta
grave, sujeita as punicoes disciplinares previstas no Regimento. A
violacao destas e de outras normas acarreta a aplicagcao de

penalidades previstas no Regimento Escolar.

FESPSP
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3. NORMAS ACADEMICAS

3.1 MATRICULAS

E o ato formal de vinculo do aluno com a Instituicdo de Ensino. E
efetivada apds a assinatura do contrato e requerimento de matricula,
juntamente ao envio dos documentos obrigatorios de matricula para

matriculas@fespsp.org.br e pagamento da 12 mensalidade.

3.1.1 REMATRICULA

A rematricula é realizada pelo Portal Académico e, para estudantes

que nao tiverem débitos anteriores ou pendéncia de entrega de
documentos, o boleto sera disponibilizado ao término do procedimento.
Os estudantes que ndo realizarem sua rematricula em até um més apos
o inicio das aulas terdo o status alterado para “Abandono”, nao
podendo frequentar as aulas. Para reativar o vinculo, sera necessaria

a realizacao de novo processo seletivo.

Caso o estudante encontre problemas neste processo, contate a

Secretaria Académica pelo e-mail secretaria@fespsp.org, informando

0 ocorrido e aguardar retorno.

FESPSP
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3.1.2 TRANCAMENTO DE MATRICULA

O trancamento representa interrupcdo temporaria e pode ser
solicitado a qualquer momento, observando-se os regimentos dos

cursos. A solicitacdo deve ser enviada para secretaria@fespsp.org.br

e o vinculo é mantido pelo periodo maximo de 2 (dois) anos.
Ultrapassado esse periodo, sera necessario prestar novo processo

seletivo para reativagao do vinculo com a instituicao.

3.1.3 REABERTURA DE MATRICULA

Desde que o trancamento esteja dentro do prazo, a reabertura deve
ser requerida na Secretaria Académica pelo

secretaria@fespsp.org.br antes do inicio do semestre letivo. Ao

retornar, estudantes precisarao submeter as disciplinas ja realizadas a
analise da matriz curricular vigente, para verificar possiveis mudancgas

no curriculo.

FESPSP
wn
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3.1.4 CANCELAMENTO DE MATRICULA

Essa opcao representa a desisténcia da matricula e pode ser
requerida até o primeiro dia util anterior ao inicio das aulas. Fica-se
desobrigado do pagamento da mensalidade a partir da formalizagao
do pedido, que deve ser enviado a Secretaria Académica pelo

secretaria@fespsp.orq.br.

3.1.5 MATRICULA EM DEPENDENCIAS OU ADAPTAGAO A
GRADE CURRICULAR VIGENTE

Estudantes que ndo tenham cursado todas as disciplinas previstas
na Matriz Curricular precisarao, conforme orientagao do coordenador

do curso, efetuar matricula nas respectivas disciplinas.

O ingresso dependera das opgdes oferecidas na grade horaria do
semestre, bem como dos prazos estabelecidos no Calendario

Académico.
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3.2 TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS

Os prazos para a realizacdo do trancamento de disciplinas

deverdo ser conferidos disponivel no Portal Académico. As

solicitacbes deverao ser enviadas para o e-mail da Secretaria

Académica: secretaria@fespsp.org.br.

3.3 TRANSFERENCIAS

Estudantes transferidos a Escola de Sociologia e Politica ficam
obrigados a cursar as adaptagdes necessarias, conforme normas da
legislacao vigente, diretrizes curriculares do Conselho Nacional de
Educacao e determinagcbes da coordenacao do curso. Para

realizacio de transferéncia € necessaria a seguinte documentacéo:

e Historico Escolar original com as notas obtidas e a carga horaria
das disciplinas;

e Copia simples dos programas de disciplinas cursadas;

e Declaracao de matricula que ateste o vinculo, mesmo em
trancamento, com prazos regimentais ainda nao esgotados;

e Declaracao de participacao ou dispensa do ENADE.

FESPSP
wn
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Para realizagao da matricula, sera necessario apresentar copia de
CPF, RG, comprovante de residéncia, original da declaragao de
transferéncia e historico escolar do ensino médio. O valor pago na
matricula na instituicao de origem podera ser abatido do valor da
parcela referente a matricula da FESPSP.

3.3.1 TRANSFERENCIA DE ESTUDANTES DA FESPSP
PARA OUTRA INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR

Deve ser solicitada por e-mail da Secretaria Académica:

secretaria@fespsp.orq.br.

3.3.2 TRANSFERENCIAS DE PERIODO

Os estudantes podem solicitar a transferéncia para outro periodo, a
qual deve ser feita pelo e-mail da Secretaria Académica:

secretaria@fespsp.org.br. A alteracdo sera realizada conforme

disponibilidade de vagas existentes nas turmas.



mailto:secretaria@fespsp.org.br
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3.3.3 DISPENSA DE DISCIPLINAS

Se dentro do prazo estabelecido no Calendario Académico, podera
ser solicitada a dispensa de disciplina cursada em outra instituicao de
Ensino Superior. A solicitagao, contendo histérico escolar e programa

de disciplinas, devera ser enviada para secretaria@fespsp.orq.br.

A coordenacao do curso realizara analise e determinara se havera
ou ndo a dispensa de disciplina (s). O estudante s6 estara dispensado
de frequentar aulas e de realizar de trabalhos apds o deferimento ser

realizado.

Sera abatido da mensalidade o valor referente a(s) disciplina(s)

dispensada no més seguinte ao deferimento.

3.34 PROFICIENCIA EM LINGUA INGLESA

O estudante pode requerer dispensa apos se matricular na disciplina
de Lingua Inglesa, mediante realizacao e aprovacao de prova de

proficiéncia, conforme prazo estabelecido no Calendario Académico.
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3.4 SISTEMAS DE AVALIACAO

3.4.1 AVALIAGCAO DO DESEMPENHO ESCOLAR

Estudantes que atenderem simultaneamente aos seguintes
requisitos estarao aprovados:
1. Frequéncia minima por disciplina de 75% (setenta e cinco por
cento) das aulas e demais atividades escolares programadas;

2. Nota final de aproveitamento igual ou superior a 6 (seis).

Estudantes estardo automaticamente reprovados, sem direito a
exame final, se a nota média for inferior a 4,00 (quatro), mesmo a

frequéncia minima exigida (75% das aulas) ter sido alcangada.
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3.42  FREQUENCIA (FALTAS)

E obrigatdria a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por cento)

da carga horaria, por disciplina e atividades curriculares.

O abono de faltas sera considerado apenas para estudantes
atestados por doencas infectocontagiosas, estudante reservista,
obedecido o que dispbée o Decreto-Lei n°® 715/1969, para o
representante discente, quando presente na Comissao Nacional de
Avaliacao de Educacio Superior — Conaes (Lei n°® 10.861/2004), e para
os regimes de exercicios domiciliares (Decreto-Lei n°® 1044/69 e Lei
6202/75).

Estudante é o unico responsavel pelo controle de sua frequéncia,
mediante o acompanhamento dos registros de presenca/auséncia no

Portal Académico.

De acordo com o paragrafo 3° do art. 47 da Lei n® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da Educacg&o Nacional),
a frequéncia dos estudantes as aulas € obrigatoria. Se nao for atingida
a frequéncia minima necessaria, estara reprovado na disciplina, ndo

cabendo abono ou revisao de faltas.
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3.4.2.1 LICENCAS

Esta previsto abono de faltas, desde que apresentado comprovante,

em caso de:

e Servico militar;

e Participacao em competicoes artisticas e desportivas;

e Impossibilidade de locomogao ou doenca infectocontagiosa:
quando o estudante sofrer traumatismo que impossibilite a
locomogao ou contrair doenga que envolva risco de
contaminacao. Nesse caso, devera apresentar atestado médico
original com o Codigo Internacional da Doencga (CID), assinado

com carimbo e numero do CRM do médico.

Em casos de até nove (9) dias de auséncia as aulas, encontram-se

amparados pelos 25% de faltas permitidas.

FESPSP




MANUAL DO ALUNO 28

E permitido o tratamento excepcional sob a forma de exercicios
domiciliares — estabelecido pelo Decreto-Lei n° 1.044/69 (licenga
meédica) e pela Lei n® 6.202/75 (licenga gestante) para alunas que se
encontrarem no periodo gestacional a partir do oitavo més de gestacao
e por periodo de trés meses apos o parto. Os exercicios domiciliares
tém a finalidade de: constituir orientagcdo basica para o estudo individual
e aprendizagem do conteudo programatico da disciplina; e servir como

compensacao de auséncia as aulas no periodo de afastamento.

Os estudantes atendidos pelo regime de exercicios domiciliares
estardo sujeitos a avaliagbes de aproveitamento, como os demais

estudantes.

3.4.2.2 CORONAVIRUS (COVID-19)

O coronavirus (COVID-19) é uma doenca infecciosa causada pelo
virus SARS-CoV-2. O mais importante para reduzirmos o0s riscos &
combinar a vacinagdo (com todas as doses necessarias, segundo o
esquema de vacinagdo) com o uso de mascaras, higiene das maos,

manter ambientes arejados e ventilados, evitar aglomeragoes e reduzir

FESPSP
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ao maximo o contato préoximo com muitas pessoas, principalmente em

espacos fechados.

Se vocé estiver com febre, dores de garganta, mal-estar geral,
sintomas de gripe ou resfriado, considere n&o sair de casa. Informe sua

condicdo a Secretaria Académica (secretaria@fespsp.org.br) e em

caso de testar positivo para o COVID envie o atestado/comprovante
para este mesmo e-mail que comunicaremos a coordenacao do curso

imediatamente.

3.4.2.3 SOLICITAGAO DE LICENGCAS

e Estudantes, ou seus representantes, deverao solicitar a
compensacao de auséncia no prazo maximo de sete (7) dias
corridos apdés a ocorréncia do fato gerador. Para tanto, deve
solicitar requerimento na Secretaria Académica

(secretaria@fespsp.org.br ) e anexar o atestado;

e O pedido sera analisado, desde que seja igual ou superior a dez
(10) dias e solicitado no prazo maximo de sete (7) dias apos o
inicio da ocorréncia do fato gerador;

e ApOs entrega do atestado médico e dado deferimento ao pedido,

a Secretaria Académica encaminhara aos professores solicitagao

FESPSP
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de atividades domiciliares para compensar o periodo de
afastamento;

e Estudantes enviardo ao docente de cada disciplina as atividades
propostas para que sejam analisadas e apos a corregcao, 0s
trabalhos considerados “suficientes” terdo suas faltas justificadas
na disciplina correspondente;

e Os exercicios domiciliares para compensacao de auséncias nio

incluem estagios supervisionados. Vejam mais detalhes em

3.4.3 PROVA SUBSTITUTIVA

Podera solicitar e a prova substitutiva quem se enquadrar nas

situacbes a seguir:

e Servicos obrigatorios por lei, mediante apresentacdo de
declaracao oficial do 6érgao competente e respectiva autoridade
convocadora, bem como comprovante de efetivo
comparecimento: intimagao para comparecimento a ato judicial
determinado; convocacado do Poder Judiciario para participar de
sessido plenaria de tribunal de juri; convocagao pelas Forcas
Armadas; convocagao pela Justica Eleitoral; convocagao de
servidores publicos para reforco de tarefas em casos de

calamidade publica ou forga maior.

FESPSP
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e Convocaciao para atividades de trabalho de carater critico e
emergencial, em que a presenca do aluno funcionario tenha sido
imprescindivel a sua realizacdo, mediante declaracdo de
empregador em papel timbrado, e comprovacao de que o
signatario é representante legal da empresa.

e Falecimento de familiar em primeiro grau (pai, méae, irméo, filho),
cbnjuge ou companheiro (a), mediante apresentacido de atestado
de obito.

e Doenca prépria, de familiar em primeiro grau e cdnjuge ou
companheiro (a), mediante atestado com mencdo ao Caodigo

Internacional de Doenca (CID).

O requerimento devera ser enviado para secretaria@fespsp.org.br

no prazo maximo de cinco (5) dias uteis da realizagao da prova regular.
Anexado, devera constar toda a documentagcdo comprobatoria. Caso o
aluno nao tenha comprovacao de sua auséncia, sera cobrada a taxa no

valor de cinquenta reais (R$ 50,00) por disciplina solicitada.

A prova substitutiva sera realizada conforme datas previstas no

Calendario Académico.

FESPSP
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3.4.4 REVISAO

Caso julgue necessario, apos esclarecimentos das duvidas junto aos
professores, estudantes poderao solicitar revisdo da nota. O pedido

deve ser enviado para secretaria@fespsp.org.br.

Para a revisdo de notas, € fundamental anexar imagem das
avaliacoes. Tao logo a analise seja feita, sera informada a decisdo ao

solicitante.

3.4.41 RECURSOS

Quando do indeferimento da revisdo, estudantes poderao solicitar ao
Conselho Académico que realize nova analise da situacdo, desde que

apresentem informacgdes justificando essa nova solicitagéo.

O pedido deve ser enviado para secretaria@fespsp.orq.br.

FESPSP
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4. INFORMAGCOES IMPORTANTES

4.1SOLICITACAO E ENVIO DE
DOCUMENTOS

Estudantes regularmente matriculados deverao fazer requisigdes

exclusivamente via Portal Académico, na opcao Solicitagbes, a

esquerda no portal.

A quem se formou, trancou ou perdeu o vinculo, solicitacbes deverao

ser encaminhadas para secretaria@fespsp.org.br. Os servigos estao

sujeitos ao pagamento de respectiva taxa, por meio de boleto bancario.

A Secretaria NAO recebe pagamentos no local.

O prazo minimo para o envio da documentagado requerida ou
respostas a solicitagdes sera de 7 (sete) dias uteis apds a baixa de

pagamento, quando houver.

Lembramos que a solicitagdo s6 podera ser feita pelo estudante ou
por terceiros, quando munidos de procuragdo com firma reconhecida

em cartorio.
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4.2PASSE ESCOLAR

421 SPTRANS

A solicitacao de um novo cartao ¢é realizada por meio da inclusao

dos seus dados no Portal Académico. Apos o prazo de 02 dias

uteis, o site da SPTrans devera ser consultado para verificacio da

liberacao do cadastro.

Apos a liberagcao confirmada, sera preciso criar conta com seus
dados (se ainda néo tiver) e efetuar pagamento da taxa de emisséao
do cartdo, valor estipulado pela prépria SPTrans. O passe sera
enviado no prazo estipulado pela SPTrans ao domicilio ou posto de

retirada, conforme escolha no ato da solicitacao.

A renovacao do beneficio de um cartao ja existente também é

realizada mediante envio dos dados pelo Portal Académico.

Passados 10 dias uteis, sera preciso consultar o site da SPTrans
para verificacao da liberacao cadastral e, apds esta ser confirmada,

deve-se acessar sua conta e pagar taxa de revalidagao (se houver).

FESPSP
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4.2.2 PASSE ESCOLAR INTERMUNICIPAL / EMTU

A solicitagao de um novo cartao € realizada por meio da incluséo

dos seus dados no Portal Académico. Apds o prazo de 02 dias

uteis, o site da EMTU devera ser consultado para preenchimento de

formulario, solicitacao e efetuacao do pagamento da respectiva taxa.
A EMTU/SP nao enviara os cartoes para a Escola. Apdés o aviso
de liberacao do beneficio no site da EMTU, o titular devera

solicitar seu cartao TOP pelo aplicativo.

Para mais informacgdes, acesse o site https://boradetop.com.br.
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4.3 CARTEIRINHA DE IDENTIFICACAO

A confeccgao da carteirinha fica condicionada ao envio de foto

3x4 no ato da matricula.

Cada estudante tem a carteirinha de identificagdo, que permite o
acesso as dependéncias da escola. No inicio do periodo letivo, as
carteirinhas poderao ser retiradas na portaria da Escola de Sociologia
e Politica. Seu porte é obrigatorio, tanto para acesso quanto uso nas

instalacbes da Instituicao.

Em caso de perda ou extravio, a solicitagao da segunda via do cartao

devera ser feita pelo Portal Académico, no item Solicitacbes. Sera

cobrada uma taxa de servigo, de acordo com o edital vigente.

4.4COLACAO DE GRAU

Somente estudantes com aprovacao em todas as disciplinas, que
tiverem cumprido todas as atividades curriculares, incluindo TCC, e
estiverem com a situacio regular junto ao ENADE (Exame Nacional de
Desempenho de Estudantes) poderéo colar grau na data estabelecida

(a ser informada) pela Escola de Sociologia e Politica.
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A colacao de grau € organizada pela prépria Instituicdo, bem como o
informe sobre data, horario, convites e procedimentos. A colacao de
grau é ato oficial e obrigatorio ao processo de solicitacédo e registro do
diploma, € realizado em sessao solene e publica, em que é assinada a

Ata de Colacao de Grau.

A comunicagao sobre a colagdo de grau sera realizada

exclusivamente pelo e-mail cadastrado no Portal Académico.

Na impossibilidade de comparecimento a cerimobnia, estudantes
deverdo comunicar a Secretaria Académica para organizacdo e

assinatura posterior da Ata de Colacao de Grau.

Para estudantes matriculados em regime de dependéncia, a colagao
deve ser solicitada apos serem cumpridas todas as disciplinas,
atividades complementares e aprovado o TCC. Enviar solicitagao para

secretaria@fespsp.orq.br

FESPSP
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4.5DIPLOMAS E CERTIFICADOS

451 GRADUAGAO

Na cerimbnia de colacdo de grau sera entregue um certificado,
provisorio, que vale como comprovacao do término do curso, mas nao
substitui o diploma. O diploma tem a previsdo de disponibilizacdo em
até 6 meses contados a partir da data da colagao de grau. No entanto,
esse prazo pode sofrer alteracdes porque o registro do diploma, por
delegacdo de competéncia do Ministério da Educacdo e Cultura, é

realizado por universidade publica.

No caso da Escola de Sociologia e Politica, a Universidade de Sao
Paulo (USP) € a instituicdo responsavel pelo registro de nossos
diplomas; ficando, assim, sua liberacdo condicionada aos prazos

estabelecidos pela universidade.

A 12 via do diploma de graduacao ¢é gratuita e feita automaticamente

pela Instituicao, nao havendo a necessidade de solicitagao.
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O informe sobre a disponibilizacdo do diploma sera realizado por e-
mail pela Secretaria Académica. Sua retirada é exclusivamente por
quem se formou, mediante apresentacdo de documento com foto, ou
por seu representante legal, mediante apresentagao de procuragao

registrada em cartorio.

4.5.2 POS-GRADUACAO

A solicitagcado do diploma de pos-graduagcdo somente podera ocorrer
apos aprovacao em todas as disciplinas e divulgacao da nota do TCC,
por meio do parecer encaminhado via e-mail pela Secretaria
Académica. Completada essa etapa, o pedido para a confecgao do

diploma devera ser enviado para diplomas@fespsp.org.br.

O prazo para a confecgao e disponibilizacao do diploma é de até 3
meses apos a Secretaria Académica confirmar o recebimento da

solicitacgao.

A retirada é feita exclusivamente pelos estudantes, mediante
apresentacido de documento com foto, ou por representante legal,
portando procuracio registrada em cartorio. O comunicado sobre a

disponibilizagao do diploma é enviado por e-mail.

FESPSP
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4.6ENADE: EXAME NACIONAL DE
DESEMPENHO DE ESTUDANTES

Conforme disposicdo do art. 5° da Lei n°10.861/2004, o ENADE
constitui componente curricular obrigatério. A inscricdo e a data da
realizacdo da prova ENADE serdo informadas pela Secretaria

Académica.

Ndo poderdo ser confeccionados e registrados os diplomas de

estudantes que precisarem realizar o ENADE, mas nao o fizerem.

4 7TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

471 GRADUAGAO

O TCC é exigéncia para a conclusao dos cursos de graduagéo em
Biblioteconomia e Sociologia e Politica. Os estudantes devem elaborar
seus Trabalhos de Conclusao de Curso sob a orientagdo de docentes
da Instituicdo. Cada curso possui regulamento proprio referente as

orientacdes e entrega do TCC.
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As normas para elaboracdo do TCC encontram-se disponiveis em:

https://lwww.fespsp.org.br/alunos/manuais-de-trabalhos-

academicos

4.7.2 POS-GRADUAGCAO

Exigéncia para a conclusao do curso, estudantes devem elaborar
seus Trabalhos de Conclusao de Curso sob a orientagcdo de docentes
da Instituicao. Apos aprovacao em todas as disciplinas, estudantes que
concluirem o curso no primeiro semestre do ano terdao até 30/11 para
realizarem o envio do TCC. Estudantes que o concluirem no segundo

semestre, terdo até 31/05 do ano seguinte.

A escolha de quem prestara as orientagcdes devera ser comunicada

a Secretaria Académica pelo tcc@fespsp.org.br.

As normas para elaboracdo do TCC encontram-se disponiveis em:

https://lwww.fespsp.org.br/alunos/manuais-de-trabalhos-

academicos

FESPSP
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4.7.3 DPdeTCC

Disciplina obrigatoria para quem nao p6de realizar a entrega do TCC
dentro do prazo estabelecido. Acontece duas vezes por ano, uma no
primeiro e outra no segundo semestre. Para matricula, valores e

detalhes, contatar: secretaria@fespsp.orq.br

4.8 ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Cada curso possui regulamento préoprio e pode ser conferido no
Portal Académico:
https://fundescola127832.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/

App/Edu/PortalEducacional/login/

4.9ESTAGIO SUPERVISIONADO

O Estagio Curricular Supervisionado € parte do curriculo pleno do
curso de Biblioteconomia. Compreende atividade curricular obrigatoéria
para todo o corpo discente desse curso, regido por regulamento
especifico. Estudantes que n&ao concluirem o estagio — exigido por lei

— nao estardo formados.
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4.10 HORARIO DE AULA

e PERIODO MATUTINO: 8h00 as 11h30
o PERIODO NOTURNO: 19h00 as 22h30

5 FINANCEIRO
5.1 MENSALIDADE

O pagamento das mensalidades € realizado por cartdo de crédito ou

boleto bancario, disponibilizado no Portal Académico.

Até o vencimento, a quitacdo podera ser efetuada em qualquer
agéncia da rede bancaria. Se ultrapassado o vencimento, o boleto

podera ser atualizado via Portal Académico, ou ser quitado em

agéncias do banco ltau.

Neste caso, havera multa de dois por cento (2%) por atraso,
acrescida de juros de um por cento (1%) ao més proporcional aos dias

de atraso. A cobranca sera realizada de acordo com a legislacao
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vigente, como previsto no Contrato de Prestagdao de Servigcos

Educacionais.

Havendo algum problema na obtencao do boleto pelo portal, o aluno
devera comunicar imediatamente o setor responsavel pelo e-mail
tesouraria@fespsp.org.br, e informar nome completo e RA. A nao
geracao de boleto bancario nao € considerada como motivo para nao

quitacao da mensalidade.

5.2 BOLSAS

5.2.1 INICIAGCAO CIENTIFICA

A divulgacao da abertura dos editais sera realizada no site da Escola
de Sociologia e Politica, bem como por envio de comunicados via e-

mail.

Novas Bolsas serao divulgadas no site e terao comunicados
enviados por email.

FESPSP




	1. A ESCOLA DE SOCIOLOGIA E POLÍTICA DE SÃO PAULO
	1.1 CORPO DIRIGENTE
	1.1.1 CONSELHO SUPERIOR
	1.1.2 DIRETORIA EXECUTIVA
	1.1.3 UNIDADES DE ENSINO
	1.2 SECRETARIA ACADÊMICA
	1.3 BIBLIOTECA
	1.4 PORTAL ACADÊMICO
	1.5 AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM (AVA)
	1.5.1 NOME SOCIAL
	1.6 CALENDÁRIO ACADÊMICO
	1.7 LABORATÓRIO DE INFORMÁTICA
	2. CONDUTA
	3. NORMAS ACADÊMICAS
	3.1 MATRÍCULAS
	3.1.1 REMATRÍCULA
	3.1.2 TRANCAMENTO DE MATRÍCULA
	3.1.3 REABERTURA DE MATRÍCULA
	3.1.4 CANCELAMENTO DE MATRÍCULA
	3.1.5 MATRÍCULA EM DEPENDÊNCIAS OU ADAPTAÇÃO À GRADE CURRICULAR VIGENTE
	3.2 TRANCAMENTO DE DISCIPLINAS
	3.3 TRANSFERÊNCIAS
	3.3.1 TRANSFERÊNCIA DE ESTUDANTES DA FESPSP PARA OUTRA INSTITUIÇÃO DE ENSINO SUPERIOR
	3.3.2 TRANSFERÊNCIAS DE PERÍODO
	3.3.3 DISPENSA DE DISCIPLINAS
	3.3.4 PROFICIÊNCIA EM LÍNGUA INGLESA
	3.4 SISTEMAS DE AVALIAÇÃO
	3.4.1 AVALIAÇÃO DO DESEMPENHO ESCOLAR
	3.4.2 FREQUÊNCIA (FALTAS)
	3.4.2.1 LICENÇAS
	3.4.2.2 CORONAVÍRUS (COVID-19)
	3.4.2.3 SOLICITAÇÃO DE LICENÇAS
	3.4.3 PROVA SUBSTITUTIVA
	3.4.4 REVISÃO
	3.4.4.1 RECURSOS
	4. INFORMAÇÕES IMPORTANTES
	4.1 SOLICITAÇÃO E ENVIO DE DOCUMENTOS
	4.2 PASSE ESCOLAR
	4.2.1 SPTRANS
	4.2.2 PASSE ESCOLAR INTERMUNICIPAL / EMTU
	4.3 CARTEIRINHA DE IDENTIFICAÇÃO
	4.4 COLAÇÃO DE GRAU
	4.5 DIPLOMAS E CERTIFICADOS
	4.5.1 GRADUAÇÃO
	4.5.2 PÓS-GRADUAÇÃO
	4.6 ENADE: EXAME NACIONAL DE DESEMPENHO DE ESTUDANTES
	4.7 TRABALHO DE CONCLUSÃO DE CURSO
	4.7.1 GRADUAÇÃO
	4.7.2 PÓS-GRADUAÇÃO
	4.7.3 DP de TCC
	4.8 ATIVIDADES COMPLEMENTARES
	4.9 ESTÁGIO SUPERVISIONADO
	4.10 HORÁRIO DE AULA
	5 FINANCEIRO
	5.1 MENSALIDADE
	5.2  BOLSAS
	5.2.1 INICIAÇÃO CIENTÍFICA
	Novas Bolsas serão divulgadas no site e terão comunicados enviados por email.

