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APRESENTACAO

Este manual orienta, no que couber, na elaboracdo e apresentacao dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso (TCC) de graduagado e pds-graduagdao no ambito da Fundagao Escola de
Sociologia e Politica de Sao Paulo (FESPSP).

As normas técnicas aplicaveis aos trabalhos académicos, intermediadas por este
manual, seguem os padrdes recomendados pelo Comité Brasileiro de Documentacdo e
Informacdo da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT/CB-14), cujas versdes estavam
vigentes até a data de divulgacdo deste documento.

No corpo textual apresentam-se as modalidades, tdpicos de desenvolvimento,
exemplos de citacdes e referéncias, estruturacdo dos elementos e regras gerais de
formatacdo. Sempre que possivel foram inseridas ilustracdes para proporcionar uma melhor
compreensao.

Nos elementos pds-textuais estdo indicadas algumas obras sobre metodologia
cientifica para ajudar no desenvolvimento dos trabalhos.

A FESPSP espera que este manual possa auxiliar na conducdo e divulgacdo dos
trabalhos de pesquisa monografica, cientifica e/ou aplicada, contribuindo de forma positiva

para o desenvolvimento da investiga¢cdao académica.

Sao Paulo, 7 de agosto de 2023.
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1 MODALIDADES DO TCC DA FESPSP

A partir dos regulamentos do TCC, disponibilizados no Portal do Aluno (TOTVS),

podemos ter o seguinte quadro de modalidades ou categorias por curso e grau (quadro 1):

Quadro 1 — Modalidades do TCC

Cursos

Modalidade/categoria Graduagdo Graduagao Pés-graduagdo Pés-graduacdo
B|b||oteccznom|a e Ciéncia da SOCJ(?Iogla e Lato Sensu MBAS
Informagdo Politica

Artigo cientifico

Monografia

Projeto de pesquisa

aplicada

Projeto de pesquisa

cientifica

Projeto pratico
aplicado (CAPSTONE)

Fonte: Regulamentos do TCC vigentes.

Os tépicos a seguir e subsequentes detalham os elementos de elaboracdo e

apresentacao de cada modalidade ou categoria.

1.1 Artigo cientifico

O artigo cientifico pode consistir tanto em uma abordagem sobre um tema especifico
sem intervencao — que resulta de uma interpretacdo, analise ou discussdao académica —, como
na exposicao de um tema delimitado e seus resultados a partir de uma aplicagao pratica em
uma dada realidade social, cultural, politica, educacional ou profissional.

Esta modalidade ou categoria fundamenta-se na defesa de uma ideia (confirmatodria
ou contraditdria), sem exigir que a pesquisa comunigue uma nova teoria; contudo, pode trazer
alguma contribuicdo pessoal ou documental para o debate.

Em um artigo cientifico, o(a) estudante deve demonstrar o conhecimento que tem da
literatura académica a respeito do tema selecionado, bem como, examinar o debate em
profundidade e abordda-lo em seus varios aspectos e angulos significativos segundo o contexto

apresentado pela pesquisa.



Desse modo, o artigo cientifico caracteriza-se como sendo o predominio da reflexao
sobre o tema. Entretanto, quando construido a partir de conhecimento aplicado, devera
apresentar ou relatar o processo e os resultados obtidos com a aplicacdo desse conhecimento
em uma dada realidade.

Quando o artigo cientifico for adotado como TCC, este deverd basear-se na estrutura

apresentada no quadro 2:

Quadro 2 — Estrutura do artigo cientifico apresentado como TCC

Pré-textuais Textuais Pos-textuais

Capa (obrigatorio) Introdugdo Referéncias (obrigatdrio)
Folha de rosto (obrigatdrio) Desenvolvimento Glossario (opcional)
Ficha catalografica (obrigatério) Consideragdes ou conclusdo |Apéndice (opcional)
Folha de aprovacdo (obrigatdrio) Anexo (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Resumo em lingua verndcula (obrigatério)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatoério)

Sumario (obrigatério)

Fonte: Estrutura adaptada pelo autor com base na norma ABNT NBR 14724:2011 e ABNT NBR 6022:2018.

Recomenda-se que o artigo cientifico, da INTRODUCAO as REFERENCIAS, seja
elaborado contendo de 20 a 25 paginas. Lembre-se de que os elementos pré-textuais deverao

ser adicionados em relacdo a estrutura e apresentados conforme orientado no capitulo 3.

1.1.1 Introdugdo

Na introducdo do artigo cientifico apresentam-se: o objeto, o problema, a hipdtese

(quando houver) e os objetivos do artigo.

1.1.2 Desenvolvimento

Aqui se desenvolve o debate tedrico e os procedimentos da pesquisa. No caso de um
artigo cientifico com abordagem aplicada, deve-se relatar como foi realizada a aplicacdao dos
procedimentos de pesquisa e/ou do conhecimento em uma dada realidade e como foram

estabelecidas as formas para andlise dos resultados obtidos na aplicacao.



1.1.3 Consideracdes ou conclusao

Nas considera¢Ges do artigo cientifico retoma-se o problema, a hipdtese (quando
houver) e os objetivos, mostrando se foi e como foi resolvido o problema, se foi confirmada
ou ndo a hipdtese e se foram atingidos os objetivos propostos.

Quando o artigo cientifico apresentar uma abordagem aplicada, pode ser utilizada a
expressao conclusGo. Assim, retomam-se as conclusdes parciais apresentadas no
desenvolvimento ou apresentam-se os resultados obtidos com a intervenc¢ao, além de poder

indicar novos problemas.

1.2 Monografia

A monografia caracteriza-se como sendo uma modalidade de letramento académico
gue “versa sobre um tema Unico” (Medeiros, 2019, p. 193), consistindo-se tecnicamente em

um:

documento que apresenta o resultado de um estudo, devendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve ser obrigatoriamente emanado da
disciplina, mddulo, estudo independente, curso, programa, e outros ministrados.
(Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 4).

Nessa modalidade é costume ser desenvolvido um trabalho expositivo de revisdao
critica da literatura sobre um tema especifico, conforme supracitado. N3ao obstante, a
monografia pode também ser construida para atender, em partes, a uma abordagem aplicada,
podendo conter um acompanhamento de situacdo empirica, como, por exemplo, um breve
relato de experiéncia.

O objetivo geral da monografia é, portanto, o de apresentar os resultados desse estudo
e/ou dessa experiéncia por meio dos procedimentos metodoldgicos. Os seus capitulos
expéem o cumprimento dos objetivos propostos.

Quando a monografia for adotada como TCC, esta devera seguir a estrutura

apresentada no quadro 3:



Quadro 3 — Estrutura da monografia

Pré-textuais Textuais Pos-textuais

Capa (obrigatério) Introdugdo Referéncias (obrigatdrio)

Folha de rosto (obrigatdrio) Objetivos e os procedimentos de Glossario (opcional)
pesquisa

Ficha catalografica (obrigatdrio) Desenvolvimento Apéndice (opcional)

Folha de aprovacgao (obrigatdrio) Consideragdes ou conclusdo Anexo (opcional)

Dedicatoria (opcional) indice (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Epigrafe (opcional)

Resumo em lingua vernacula (obrigatdrio)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatdrio)

Lista de ilustragBes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas (opcional)

Lista de siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumdrio (obrigatdrio)

Fonte: Elaborado pelo autor com base na norma ABNT NBR 14724:2011.

Conforme a estrutura apresentada no quadro 3, os elementos textuais da monografia
podem ser expandidos de maneira progressiva conforme a necessidade de estruturacdo e

apresentacdo dos resultados.

1.2.1 Introdugao

A parte introdutdria da monografia deverd conter o objeto da pesquisa e sua
delimitacdo. Devera também conter: o(s) problema(s) da pesquisa, a(s) hipdtese(s) (quando
houver), a justificativa, o(s) objetivo(s) e os procedimentos empregados na conduc¢do da

investigacdo ou da aplicacdo, terminando por apresentar a divisdo do trabalho.

1.2.2 Objetivos e os procedimentos de pesquisa

Reitera-se que alguns elementos como objetivos e os procedimentos de pesquisa

podem ocupar também secdes individuais, sendo devidamente sumarizados e

correlacionados com a estruturacao dos capitulos no corpo do trabalho.
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1.2.3 Desenvolvimento

O desenvolvimento devera conter os capitulos temdticos da monografia, cuja
finalidade é mostrar o cumprimento dos objetivos da pesquisa. Realizamos isso discutindo e
expondo a(s) hipdtese(s) (quando presente(s)), demonstrando a validacdo ou nao desta(s),
assim como o cumprimento ou ndo dos objetivos, através de demonstracao e andlise da

literatura e documentacdo e outros dados (qualitativos ou quantitativos).

1.2.4 Consideragdes ou conclusao

O ultimo elemento textual reserva-se as considera¢des do trabalho como um todo,
podendo consistir de uma breve sintese critica do que foi exposto. Pode ser utilizada também
a expressao conclusdo, quando ha pesquisa pratica aplicada que envolva a apresentacao de
“resultados conclusivos” (Medeiros, 2019, p. 285).

Nesta se¢do comumente se retomam os objetivos apresentados na introdugao,
considerando-se se eles foram ou ndo cumpridos e por quais motivos. Esta parte da
monografia possui as caracteristicas de brevidade, espontaneidade e de reafirmacdo das

ideias principais a partir daquilo que foi exposto no decorrer do texto.

1.3 Projeto de pesquisa aplicada

O projeto de pesquisa aplicada tem a finalidade de abordar um problema pratico, por
meio de uma intervenc¢do, uma politica ou qualquer outra aplicabilidade do conhecimento
produzido. Apresenta-se uma proposta de aplicacdo do conhecimento em uma dada
realidade. Entretanto, ele ndo apresenta resultados, apenas propde a aplicacdo, sem, no
entanto, realiza-la.

Quando o projeto de pesquisa aplicada for adotado como TCC, este devera seguir a

estrutura apresentada no quadro 4:
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Quadro 4 — Estrutura do projeto de pesquisa aplicada

Pré-textuais Textuais Pés-textuais

Capa (obrigatorio) Introducdo (apresentagdo do objeto e  |Referéncias (obrigatério)
do problema)

Folha de rosto (obrigatério) Justificativa do problema Glossario (opcional)

Folha de aprovacgao (obrigatorio) Referencial tedrico Apéndice (opcional)

Agradecimentos (opcional) Objetivos da pesquisa Anexo (opcional)

Resumo em lingua vernacula Metodologia de intervengdo/aplicacdo |indice (opcional)

(obrigatério)

Resumo em lingua estrangeira Resultados esperados

(obrigatorio)

Lista de ilustragGes (opcional) Cronograma de realizagao do projeto

Lista de tabelas (opcional)

Lista de siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Fonte: Elaborado pelo autor com base na ABNT NBR 14724:2011 e ABNT NBR 15287:2011.

1.3.1 Introducdo (apresentacao do objeto e do problema)

Nesta parte identifica-se o objeto da pesquisa e o problema a ser resolvido. O
problema aqui tem carater pratico e aplicado e pode estar relacionado com a realidade social,
cultural, politica, educacional ou profissional na qual o pesquisador ou a pesquisadora se
encontra inserido(a). Deve-se demonstrar o problema e como ele poderia ser resolvido por
uma pesquisa aplicada.

E importante descrever o problema, como ele ocorre, com que frequéncia e o porqué
se constitui como um problema pratico de pesquisa. Pode-se utilizar indicadores ou evidéncias
(qualitativas e quantitativas) para apresentar como o problema se caracteriza. Também é
preciso mostrar em que contexto ele se manifesta, como surge e quais sdo os seus limites de

influéncia.

1.3.2 Justificativa do problema

Aqui se discorre sobre a importancia do problema selecionado e de sua resolucdo.
Deve-se apresentar a justificativa tedrica e, principalmente, a justificativa pratica do
projeto. Recomenda-se indicar as melhorias e os impactos positivos que a resolucdo do

problema de pesquisa podera ter.
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1.3.3 Referencial tedrico

Mesmo sendo um projeto de pesquisa aplicada, essa categoria ndo prescinde da teoria
ou da aproximagdo de conceitos técnico-cientificos que possam auxiliar na identificagdo e
tratamento do problema. Portanto, é recomendavel apresentar aspectos tedricos e/ou

conceituais que auxiliardo na analise e no processo de resolugdo do problema.

1.3.4 Objetivos da pesquisa

Nesta parte do projeto sdo apresentados os objetivos da pesquisa aplicada, propondo-
se que um dado conhecimento ou conhecimentos sejam aplicados em uma dada realidade,
seja ela social, cultural, politica, educacional ou profissional.

Os objetivos sdao entdo relacionados ao desenvolvimento da pesquisa, de modo que se
possa: aplicar uma metodologia, elaborar um diagndstico para planejamento de uma politica,
verificar a aplicagdo de procedimentos para promo¢ao de mudangas em uma certa estrutura
organizacional, institucional, entre outras.

Em suma, os objetivos se referem ao processo de pesquisa e relacionam-se a aplicagao

do que se pretende fazer.

1.3.5 Metodologia de intervengdo/aplicagdo

A metodologia de intervencdo/aplicacdo pode assemelhar-se a metodologia de
pesquisa cientifica, dado que para a identificacdo e delimitacdo do problema pode ser feita
uma avaliacgdo ou um diagndstico, onde poderdao ser utilizados métodos de pesquisa
gualitativos e quantitativos.

Contudo, a realizacdo da intervengdo/aplicagdo varia conforme o objeto e o problema
proposto. Assim, deve-se expor detalhadamente qual serda a metodologia empregada para

obtencdo dos resultados esperados, com os devidos procedimentos e publico envolvido.
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1.3.6 Resultados esperados

Neste item expdem-se os resultados esperados com a aplicacdo do conhecimento ou
intervencdo em uma dada realidade. Por exemplo, pode-se querer modificar uma certa
estrutura organizacional a partir da aplicacdo de uma dada metodologia ou procedimentos.

Desse modo, enquanto o objetivo é avaliar a aplicagdo da metodologia na promogao
de mudancas, o resultado esperado é uma mudanca na estrutura organizacional. Neste
sentido entende-se que objetivos e resultados sdo itens diferentes, por ndao serem
simultaneos.

Portanto, o resultado esperado é aquilo que, apds a aplicacdo da pesquisa ou da
intervengdo, apresenta-se como efeito ou impacto em uma dada realidade em termos de
produtos, processos e/ou politicas desenvolvidas, entre outras atividades.

Numa palavra, o objetivo esta para o processo assim como o resultado estd para o

produto ou atividade.

1.3.7 Cronograma de realizacdo do projeto

O cronograma apresenta as atividades a serem desenvolvidas em um determinado
periodo. Sugere-se que um projeto de pesquisa aplicada ndo supere o periodo de dois anos
(vinte e quatro meses) e que, para melhor visualizacdo, seja feito em conjunto com um plano
de acdo para realizacdo do projeto (acOes, atividades, periodo de realizacdo, resultados

esperados). Esse plano de a¢do pode ser apresentado conforme o quadro 5:
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Quadro 5 — Cronograma para projeto de pesquisa aplicada

Meses

Atividades

Revisdo bibliografica

Elaboracdo de diagndsticos
para conhecimento da
realidade

Planejamento da acdo

Apresentacao do planejamento
ao publico-alvo

Desenvolvimento da agao

Relatdrio de aplicagdo da agdo

Avaliacdo da agdo

Relatdrio da acdo

Fonte: Elaborado pelo autor.

1.4 Projeto de pesquisa cientifica

Ao contrdrio do projeto de pesquisa aplicada, o projeto de pesquisa cientifica consiste
em um texto expositivo onde sdo apresentadas as diretrizes da pesquisa pretendida,
mostrando aos leitores o assunto, as perguntas a serem respondidas, os objetivos a serem
alcancados e quais os caminhos que deverao ser percorridos.

Essa categoria de trabalho académico tem por objetivo expor a proposta de uma
pesquisa que visa a discussdao e questionamento de um problema cientifico, da ordem do
conhecimento, para o qual ndo se propde uma resolucdo pratica ou intervencao.

A finalizacao de uma pesquisa cientifica podera corresponder ao entendimento de um
tema pouco explorado e/ou contribuir com a aproximacdo de novas perspectivas conceituais,
documentais e metodoldgicas a partir de estudos anteriores da area de concentracao.

O projeto de pesquisa cientifica pode ser utilizado em dois momentos: para pleitear
uma bolsa de iniciacdo cientifica ou para buscar, ao final do curso, participar de um processo
seletivo de pds-graduacao stricto sensu. Quando o projeto de pesquisa cientifica for adotado

como TCC, este devera seguir a estrutura apresentada no quadro 6:



Quadro 6 — Estrutura do projeto de pesquisa cientifica

15

Pré-textuais

Textuais

Pds-textuais

Capa (obrigatério)

Introdugdo

Referéncias (obrigatério)

Folha de rosto (obrigatorio)

Problematizacdo e justificativa

Bibliografia (Recomendado)

Folha de aprovagdo (obrigatorio)

Objetivos

Glossario (opcional)

Agradecimentos (opcional)

Procedimentos de pesquisa

Apéndice (opcional)

Resumo em lingua verndacula
(obrigatorio)

Cronograma de atividades

Anexo (opcional)

Resumo em lingua estrangeira
(obrigatério)

indice (opcional)

Lista de ilustragGes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas (opcional)

Lista de siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatdrio)

Fonte: Elaborado pelo autor com base na ABNT NBR 14724:2011 e ABNT NBR 15287:2011.

1.4.1 Introducdo (apresentacdo do tema e objeto)

O tema e o objeto da pesquisa sdo construidos geralmente com base na literatura

académica. Devem ser apresentados a partir de uma delimitacdo espacial (onde) e de um

recorte temporal (quando). Nesta parte recomenda-se descrever o que se pretende pesquisar.

1.4.2 Problematizacao e justificativa

Por problematizacao entende-se o enunciado da pergunta que se pretende responder.
A exposicdo é feita em relacdo a literatura académica, apresentando-se em qual campo
cientifico situa-se a pesquisa, ao mesmo tempo em que se justifica a importancia social ou
epistemoldgica do estudo. Junto a problematizacdo é apresentado o referencial tedrico que
serd utilizado para o desenvolvimento da pesquisa.

Alias, é nesta parte do projeto que poderdo ser enunciadas as hipdteses de pesquisa.
Pesquisas de natureza exploratéria, por exemplo, ndo precisam de hipdteses. As hipdteses sao
possiveis respostas as questdes de pesquisa. Elas costumam ser constantemente

rememoradas durante a redac¢do, pois ajudam na conducdo da pesquisa (BARROS, 2008).
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Assim, uma pesquisa cientifica busca responder a uma pergunta proposta conforme a
hipétese enunciada, de modo que tanto o problema quanto a hipétese tém importancia

fundamental em um projeto, sendo eles os norteadores dos objetivos e dos procedimentos a

serem empregados.

1.4.3 Objetivos

Os objetivos devem definir o que se pretende alcangar com a realizagdo da pesquisa
em consonancia com o problema levantado, podendo ser divididos em geral e especificos. No
momento de elaboracdo do projeto, objetivos excessivamente amplos ou vagos devem ser
evitados. Recomenda-se o emprego de verbos no modo infinitivo, tais como: identificar,
avaliar, delimitar, mensurar, explicar, refletir, etc. Os objetivos aparecem em relacdo com os

procedimentos de pesquisa, sendo estes as formas prdticas de alcancar os objetivos

apresentados.

1.4.4 Procedimentos de pesquisa (metodologia)

Os procedimentos de pesquisa apresentam as estratégias para resolver o problema
proposto e confirmam as hipdteses enunciadas. Devem ser bem detalhados, pois é por meio
deles que sera possivel conhecer o modo como se pretende realizar a pesquisa. Em pesquisas
documentais se faz necessario adotar fontes confiaveis e/ou reconhecidas pela comunidade

académica, observando-se as tipologias informacionais, conforme ilustrado no quadro 7:

Quadro 7 —Tipos de fontes de informagao

Tipos de Fontes Exemplos

Primdrias: elaboradas com a interferéncia direta do Relatérios técnicos, trabalhos apresentados em
autor(a), possuem carater de originalidade. congressos, teses e dissertacGes, patentes,
normas técnicas e o artigo cientifico.

Secundadrias: facilitam o uso das fontes primarias; Enciclopédias, dicionarios, manuais, certas
organizam e filtram o contetdo das fontes primarias a | monografias, tratados, tabelas, revisées de
partir da utilizacdo de um arranjo definido. literatura, anudrios e outras.

Tercidrias: visam guiar as fontes primarias e Repositdrios digitais, catalogos e diretdrios.

secundarias.

Fonte: Adaptado de Suzana Mueller (2000, p. 31).
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Também deve-se expor quais tipos de dados serdo utilizados: bibliogréficos,
estatisticos, documentais ou entrevistas. Esses dados podem ser divididos em dados primdrios
e secundarios.

Dados primdrios sao aqueles produzidos pelo(a) pesquisador(a) e terdo o primeiro uso
na pesquisa realizada. S3o considerados dados primdrios os de pesquisa de survey
(questiondrios estruturados) e dados de entrevistas. Também sdo considerados dados
primdrios documentos como leis, cartas, fichas de cadastro, entre outros disponiveis em
arquivos e centros de documentagdo. Neste caso, se diz que a pesquisa é bibliografica e
documental.

Dados secunddrios sao aqueles produzidos por terceiros e que serao utilizados pelo(a)
pesquisador(a) em seu trabalho. Sdo considerados dados secunddrios: dados estatisticos
produzidos por institutos de pesquisa (IBGE, SEADE, Brasil Leitor, entre outros), dados
bibliograficos (literatura académica), dados de entrevistas feitas por terceiros e dados
documentais que ja tenham sido tratados.

No caso de utilizacdo de dados primdrios devem-se explicitar quais técnicas de
pesquisa serdo utilizadas e as estratégias de pesquisa. Em caso de producdo de dados
quantitativos, deve-se definir a técnica de amostragem, perfil dos entrevistados e campo de
realizacdo do estudo. No caso de producao de dados qualitativos, define-se a técnica a ser
empregada (grupos focais, historia de vida, entrevistas), qual a quantidade provavel de
entrevistados e o perfil dos entrevistados.

Se a pesquisa for utilizar dados secunddrios, recomenda-se apresentar quais serdo as
fontes desses dados (sites de institutos de pesquisa, arquivos, bibliotecas, periddicos
académicos, etc.) e qual o objetivo da utilizacdo desses dados.

Lembre-se de que o uso de dados primarios nao invalida o uso de dados secundarios
em um mesmo trabalho.

E cada vez mais recomendada a utilizacio de métodos mistos (relacdo entre diferentes
métodos de pesquisa) e a reunido de um numero de dados vélidos e fidedignos, de diversas
fontes e tipos, para auxiliar no desenvolvimento da pesquisa, no cumprimento dos objetivos

e no encaminhamento do problema de pesquisa (Creswell; Clark, 2013).1

! Para saber mais sobre métodos mistos, veja a bibliografia recomendada no APENDICE A.
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1.4.5 Cronograma de atividades

O cronograma de atividades de um projeto de pesquisa apresenta as atividades
essenciais a serem elaboradas durante o periodo de desenvolvimento.

O cronograma indica as diferentes etapas da pesquisa, incluindo: leitura, trabalho de
campo, tratamento de dados, interpretacdo e andlise de dados, elabora¢do de relatdrios,
exame de qualificacdo, elaboracdo de dissertacdo, redacdo de artigo e outras atividades
pertinentes a um projeto de pesquisa de iniciagao cientifica ou de mestrado.

Se vocé for discente de graduacdo e estiver elaborando um projeto de iniciacdo
cientifica, o cronograma de seu trabalho contard com 12 meses.

Enquanto discente de graduacdo ou pds-graduacdo elaborando um trabalho de
conclusdo de curso na categoria projeto de pesquisa cientifica, o cronograma de seu trabalho
contara com 24 meses.

Regra geral: Apresente os meses sem nomea-los, coloque: Més 1, Més 2, etc.,

conforme apresentado nos quadros 8 e 9.



Quadro 8 — Cronograma para projeto de iniciagdo cientifica

Atividades

Meses

10 |11

12

Revisdo bibliografica e discussdo tedrica

Observagao participante

Elaboragdo de roteiros de entrevistas

Realizagdo das entrevistas

Sistematizagdo e andlise dos dados

Elaboragdo de relatdrios parciais

Entrega dos relatdrios parciais

Elaboragdo do artigo final

Entrega do artigo final

Fonte: Elaborado pelo autor.

Quadro 9 — Cronograma para projeto de mestrado

Atividades

Meses

10

11

12

13|14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

Revisdo bibliografica e discussado
tedrica

Observacgado participante

Elaboracgdo de roteiros de
entrevistas

Realizagdo das entrevistas

Sistematizacdo e andlise dos
dados

Elaboracdo do relatério de
qualificacao

Redagdo da dissertagao

Defesa da dissertacdo

Fonte: Elaborado pelo autor.

19
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1.4.6 Referéncias

A lista de obras e documentos adotados como referencial tedrico de um projeto de
pesquisa cientifica pode ser dividida em duas partes. A primeira, propriamente denominada
pela expressio REFERENCIAS, corresponde as fontes utilizadas no texto a partir de livros,
capitulos, artigos, imagens, audiovisuais e outras; e, a segunda, denominada de
BIBLIOGRAFIA, corresponde a toda fonte consultada mas ndo citada no texto, e que
posteriormente podera ser utilizada para compor o referencial tedrico.

Para saber mais sobre como elaborar um projeto de pesquisa cientifica assim como
outras categorias ou modalidades de trabalhos académicos, veja a bibliografia sobre

metodologia cientifica recomendada no APENDICE A.

1.5 Projeto pratico aplicado (Capstone)

O Projeto Prético Aplicado (Capstone) é um projeto colaborativo e requer que as
equipes de alunos e alunas conduzam pesquisas e produzam analises a fim de abordar uma
questdo pratica de relevancia para o setor em que o MBA estd inserido, aliando teoria e
empiria.?

Esta modalidade de trabalho de conclusdo de curso tem por objetivo permitir que os
discentes apliquem o conhecimento metodoldgico adquirido, assim como as habilidades
aprendidas nas disciplinas do MBA para a resolucdo de problemas praticos, de modo a ensejar
oportunidade para o desenvolvimento de habilidades de relacionamento interpessoais (soft
skills) e de gerenciamento de projetos.

Cabe ressaltar que a elaboragdo desta modalidade é feita em grupo e/ou por alocacido
de equipe discente supervisionada tecnicamente por um membro do corpo docente em
conjunto com a coordenac¢do do curso e varias etapas anteriores ao Relatério Final estdo
previstas em regulamento préprio e devem ser observadas.

Este manual de TCC reconhece a importancia desta modalidade e reitera sua estrutura

e elementos principais para composi¢cdo do Relatdrio Final do Capstone.

2 Texto com base no Regulamento TCC MBA FESPSP disponibilizado pelo programa. A integracdo da modalidade
Capstone ao Manual do TCC objetiva dar maior uniformidade aos relatdrios apresentados, assim como, dar
conhecimento a Comunidade FESPSP dos principais elementos da estrutura que compde o Relatdrio Final do
Capstone, e ndo dispensa a consulta de seu regulamento original.
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Quando o Capstone for adotado como modalidade de TCC, este devera conter os
seguintes elementos: (i) Resumo Executivo; (ii) Introdugdo; (iii) Problema de intervengao
aplicada e discussdo tedrica; (iv) Metodologia do projeto; (v) Analise e discussdao dos dados;

(vi) Conclusdes e recomendacdes de intervencdo; e (vii) Referéncias (quadro 10):3

Quadro 10 - Projeto pratico aplicado (Capstone)

Pré-textuais Textuais Pés-textuais
Capa (obrigatorio) Resumo Executivo Referéncias (obrigatdrio)
Folha de rosto (obrigatério) Introdugdo Glossario (opcional)
Ficha catalografica (obrigatdrio) Problema de intervengao Apéndice (opcional)
aplicada e discussdo teodrica
Folha de aprovacgdo (obrigatdrio) Metodologia do projeto Anexo (opcional)
Dedicatoria (opcional) Analise e discussdo dos dados indice (opcional)
Agradecimentos (opcional) Conclusdes e recomendagdes de
intervengao
Epigrafe (opcional) Referéncias

Resumo em lingua vernacula (obrigatorio)

Resumo em lingua estrangeira (obrigatdrio)

Lista de ilustragBes (opcional)

Lista de tabelas (opcional)

Lista de abreviaturas (opcional)

Lista de siglas (opcional)

Lista de simbolos (opcional)

Sumario (obrigatério)

Fonte: Elaborado pelo autor com base na ABNT NBR 14724:2011 e ABNT NBR 15287:2011.

O Relatdrio Final do Projeto Pratico Aplicado (Capstone) deve ser redigido de forma

clara e direta, observando a norma culta e impessoal.

1.5.1 Resumo Executivo

Deve fornecer uma visao geral sucinta — e ao mesmo tempo completa — das principais

descobertas e recomendacdes, permitindo que o leitor se familiarize com o teor do relatério

sem a necessidade de uma leitura completa. Recomenda-se ndo ultrapassar trés paginas.

3 Segundo o Regulamento TCC MBA FESPSP: “A estrutura sugerida aqui ndo deve ser vista como obrigatdria,
sendo possivel buscar aconselhamento de seu supervisor técnico sobre a estrutura exata a ser adotada. Podem
ser usados outros nomes para as segdes. Porém, em termos de conteudo, espera-se que todos os principais
componentes levantados aqui sejam cobertos”.
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1.5.2 Introducgdo

Deve proporcionar ao leitor uma ideia completa do estudo e deve conter:

a) Objetivos e questdo de pesquisa — onde se estabelecem quais serdo os principais
objetivos a serem tratados no Relatdrio, e se apresenta uma pergunta de pesquisa
clara e viavel que os pesquisadores da equipe visam explorar/responder;

b) O problema de intervengdo aplicada — com uma breve visdo geral, seu histérico e
contexto;

c) Justificativa da pesquisa — relevancia do estudo e a necessidade de identificar uma
solugao;

d) Metodologia — deve conter um breve esclarecimento da abordagem, métodos e
técnicas utilizadas na pesquisa;

e) Esquema — breve visdo geral das secOes presentes no Relatério.

1.5.3 Problema de intervencdo aplicada e discussao tedrica

A introducado ja terd apresentado o problema de intervencao aplicada, porém faz-se
necessario fornecer maiores detalhes em secdo especifica. Isto requer elaborar a natureza do
problema, seu histdrico e estado atual e justificar a necessidade de investiga-lo.

Apesar de o Relatdrio Final ter um carater pratico, ainda assim é necessario que se faca
uma discussdo teodrica tendo como eixo os principais conceitos mobilizados na pesquisa
através de uma revisdo de literatura da area.

Através da revisdo da literatura é possivel avaliar o conhecimento existente e
identificar as lacunas, inconsisténcias e/ou problemas que serdo tratados ao longo da
pesquisa. Isto envolve um exame critico das teorias, dos conceitos, e das pesquisas empiricas.

Esta revisdo precisa ser orientada pelos objetivos da pesquisa para que nao se desvie
do assunto, e a partir dessa finalidade deve-se selecionar fontes importantes (predominantes
e dissidentes) no campo visando tratar dos principais argumentos, debates e/ou abordagens

gue sdo relevantes para responder a questdo de pesquisa.
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1.5.4 Metodologia do projeto

A metodologia é a abordagem geral subjacente ao projeto do estudo e que determina
qual é o tipo de dados e de informagdes que devem ser obtidas e a maneira em que serao
coletados e analisados a fim de responder a questao de pesquisa.

A metodologia de pesquisa tem relagdo préoxima aos métodos de pesquisa, que sdo as
técnicas (e suas ferramentas) para coleta e andlise de dados, porém a metodologia de
pesquisa é muito mais ampla do que os métodos e envolve escolhas estratégicas sobre como
examinar o fendbmeno em estudo.

De forma geral, é possivel escolher técnicas de pesquisa qualitativa ou quantitativa, ou
uma combinagdo de ambas, no que chamamos de triangulagcdao metodoldgica, tendo em vista
qgue é o proprio problema de pesquisa que demandard esses dois caminhos até formar um

triangulo (ver figura 1):

Figura 1 — Abordagem mista

Objeto de
estudo

—— —
\\‘/lc : //B
Abordagem

Abordagem |
qualitativa | guantitativa

\
A

\

\

Fonte: Gorard e Taylor (2004 apud Paranhos et al., 2016, p. 389).

Uma abordagem quantitativa permite:

a) Uma mensuracdo mais precisa e um maior controle das variaveis;
b) Avaliacdo da escala do problema;

c) Correlagdo e causalidade entre variaveis;
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d) Comparacao da frequéncia das variaveis;
e) Maior grau de padronizagao;

f) Generalizacdo amostral.

Abordagens qualitativas permitem:

a) Uma compreensdo mais profunda do contexto e da visdo dos préprios atores;
b) Explorar porqué e como as pessoas se comportam, ou explicar como e porque
as politicas/regras/instituicGes funcionam de uma determinada maneira;

c) Generalizacdo argumentativa.

1.5.5 Analise e discussao dos dados

Nessa secdo sdo discutidos com maior profundidade os dados mobilizados durante a
pesquisa. Eles podem ser dados primarios, coletados pela prépria equipe a partir de técnicas
de pesquisa adequadas para o fim estabelecido, ou dados secundarios, jd& coletados e
sistematizados por outrem (desde que seja explicitada a fonte), mas ambos podem ser
utilizados durante a pesquisa a depender da necessidade.

Existem maneiras diferentes de apresentar os dados, mas é importante que se faca de

forma clara e pormenorizada, articulando a sua visualizagdo com uma abordagem analitica.

1.5.6 Conclusdes e recomendag¢des de intervengao

A secdo de conclusbes deve resumir as principais descobertas contidas nas se¢des
anteriores; ndo se deve apenas repetir as principais descobertas, mas articuld-las com andlise
e interpretacao.

O principal resultado do Relatorio Final do Projeto Prdtico Aplicado (Capstone) é gerar
recomendacdes de intervencdo que sejam capazes de determinar um curso de acdo e/ou
propor solucdes.

Para ser eficaz e util para os agentes da organizacdo parceira, as recomendacdes
devem ser claras, precisas, praticas, ldgicas e compreensiveis.

Essas recomendacdes devem seguir a seguinte légica: a partir das evidéncias trazer
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uma analise de teor interpretativo (ou seja, que traga a compreensdo do problema), siga para

uma analise de teor explicativo e finalize com proposicdes.

1.5.7 Referéncias

E exigido que se siga as regras de normalizacdo (citacdo e referenciamento) e
formatacdo de trabalhos académicos que constam neste Manual. Para tal, veja a seguir o

capitulo 2 NORMALIZAGAO DAS CITAGOES E REFERENCIAS.
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2 NORMALIZACAO DAS CITACOES E REFERENCIAS

Para apresentacao das citagdes e elaboragdo das referéncias em trabalhos académicos

no d&mbito da FESPSP utilize as seguintes normas técnicas:*

a) CitacGes em documentos — ABNT NBR 10520;
b) Referéncias — Elaboragcdao ABNT NBR 6023.

2.1 Citagdes segundo o sistema autor-data

Trabalhos académicos sdo documentos que podem conter diversas fontes com acesso
ou localizac¢des diferentes. Contudo, independentemente do tipo de fonte ou acesso, seja por
meio eletrénico ou impresso, recomenda-se que sejam citadas segundo o sistema de chamada
autor-data da ABNT NBR 10520.

Regra geral: As fontes das cita¢Oes indicadas no texto devem corresponder com a
organizacao alfabética das referéncias listadas ao final do trabalho.

Os trés tipos mais comuns de citacdo — “mencgao de uma informacao extraida de outra
fonte” — sdo: a direta, a indireta e a citacdo da citacdo (Associacdo Brasileira de Normas

Técnicas, 2023, p. 1-2).

2.1.1 Citacdo direta

A citacdo direta é a transcricdo textual das palavras de um autor ou a extracdo de
partes de um documento consultado. Ao apresentar a fonte de uma citagdo direta deve-se
indicar o numero de pagina, volume ou outro localizador, se houver, para facilitar a
recuperacao do conteddo no documento.

Acompanhe a seguir alguns exemplos de citacdes no texto:®

4 As normas técnicas atualizadas podem ser consultadas mediante login e senha no catdlogo da Biblioteca da
FESPSP.

> Os exemplos neste tdpico buscam proporcionar um melhor esclarecimento, ndo pretendem substituir a
consulta analitica dos diversos casos contidos nas normas técnicas, exceto onde ha recomendagGes em
contrario.
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Exemplo com pagina e volume:

“A Peninsula Ibérica formou, plasmou e constituiu a sociedade sob o império da

guerra” (Faoro, 2000, v. 1, p. 5).

Tal como o exemplo acima, as citacdes de até trés linhas devem ser incorporadas ao
paragrafo entre aspas duplas. Podem conter supressdes [...], acréscimos [ ] e grifos

(destaques) em negrito ou itdlico. Caso o destaque faca parte da obra consultada, ndo utilize

a expressdo grifo do autor apds a chamada; entretanto, quando o destaque for incluido pelo

utilizador da citacdo, utilize a expressao grifo nosso.

Exemplo com destaque na fonte:

“Ndo se deve confundir tema com objeto de pesquisa. O primeiro tem carater mais

amplo [...]. J4 o objeto é resultado de um recorte [...]” (Gondim; Lima, 2010, p. 48).

Exemplo com destaque do utilizador:

Segundo Medeiros (2019, p. 53, grifo nosso), “[a] etapa inicial de um cientista é a
observacao dos fatos, observacao que pode se dar de forma casual, espontanea, ou motivada.

Nossas observacgbes ndo se ddo aleatoriamente, sem a participacdo de uma teoria.”

Regra geral: a citagao direta com mais de trés linhas deve ser digitada em espagamento
simples, sem aspas, com fonte menor daquela utilizada no texto, com recuo de 4 centimetros

da margem esquerda e texto justificado.

Exemplo de citacdo direta com mais de trés linhas:

As citagbes sdo os elementos retirados dos documentos pesquisados durante a
leitura da documentagdo e que se revelaram Uteis para corroborar as ideias
desenvolvidas pelo autor no decorrer do seu raciocinio. Tais citagdes sdo transcritas
a partir das fichas de documentagdo, podendo ser transcri¢Ges literais ou entdo
apenas alguma sintese do trecho que se quer citar (Severino, 2007, p. 174).
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2.1.2 Citagdo indireta

E a transcricdo ndo literal das palavras de um autor, consistindo-se em uma
interpretacdo do contetdo e ideias do documento original. E também conhecida como
parafrase. Dispensa-se o uso de aspas duplas, porém, é mantida a indicacdo da chamada
autor-data.

Exemplo de citagao indireta:

Segundo Antonio Severino (2007), cita¢cdes sdo elementos extraidos [ou adaptados] de
material consultado, que denotaram importancia para o desenvolvimento de um trabalho de

pesquisa.

2.1.3 Cita¢do da citagao

E a citacdo direta ou indireta de um texto em que n3o se teve acesso ao original. Ndo
é recomendavel utilizar esta forma para textos e obras que estdo disponiveis e/ou acessiveis
em fontes de informacao regulares.

Na citacdo da citacdo deve(m) ser indicado(s) o(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) do
trabalho original (ndo consultado diretamente) e a data relacionada seguida da expressao
latina apud (que significa citado por ou citado em) e o(s) sobrenome(s) do(s) autor(es) da obra
consultada, conforme prescrito pela ABNT NBR 10520, fazendo-se da ultima fonte a referéncia

completa no final do trabalho.

Exemplo de citacdo da citagao:

Um objeto, para Moles (1969, p. 5 apud Létourneau, 2011, p. 144), é um “elemento do

mundo exterior fabricado pelo homem, elemento que ele pode pegar ou manipular”.

Na referéncia:

LETOURNEAU, Jocelyn. Ferramentas para o pesquisador iniciante. S3o Paulo: WMF Martins
Fontes, 2011.



29

2.2 Notas de rodapé

Ao utilizar o sistema autor-data para cita¢des, o pesquisador pode inserir a nota de
rodapé com carater informativo ou explicativo.

Elas transmitem informacdes que ndo foram incluidas no texto por ndo serem
essenciais, mas sao importantes para o entendimento de termos, para proporcionar mais
informacdes sobre o debate realizado no texto ou para apresentar a traducdo de termos em
lingua estrangeira, entre outras informacdes relevantes.

De acordo com ABNT NBR 14724 a formatagdo e apresentacao das notas de rodapé

devem ser:

[...] digitadas [...] dentro das margens, ficando separadas do texto por um espaco
simples de entre as linhas e por um filete de 5 cm, a partir da margem esquerda.
Devem ser alinhadas, a partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira
letra da primeira palavra, de forma a destacar o expoente, sem espago entre elas e
com fonte menor (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 10).

Exemplo de notas de rodapé explicativas, figura 2:

Figura 2 — Notas de rodapé explicativas (apresentagdo)

2.1.1 Citacdo direta

A citagdo direta & a transcrigdo textual das palavras de um autor ou a extragdo de
partes de um documento consultado. Ao apresentar a fonte de uma citagdo direta deve-se
indicar o nimero de pagina, volume ou outro localizador, se houver, para facilitar a
recuperagao do conteddo no documento.

Acompanhe a seguir alguns exemplos de citagdes no texto:®

4 As normas técnicas atualizadas podem ser consultadas mediante login e senha no catalogo da Biblioteca da
FESPSP.

5 0s exemplos neste tépico buscam proporcionar um melhor esclarecimento, ndc pretendemn substituir a
consulta analitice dos diversos casos contidos nas normas técnicas, exceto onde hé recomendagdes em
contrario.

Fonte: Do autor.
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2.3 Referéncias em relagao ao sistema autor-data

Os modelos e observagdes aqui apresentados baseiam-se na ABNT NBR 6023 e na
ABNT NBR 10520 vigentes®

A Escola de Sociologia e Politica, pelo reconhecimento da valorizacdo da diversidade
social e cultural na pesquisa académica, recomenda que as referéncias elaboradas
apresentem, sempre que possivel, o(s) prenome(s) da(s) pessoa(s) fisica(s) por extenso e ndo

apenas suas iniciais.

Modelo 1: Monografia no todo: inclui livro, e-book e trabalhos académicos:

AUTOR. Titulo: subtitulo (se houver). Edicdo. Local de publicacdo: Editora, data de publicagdo.
Paginas e/ou volumes. (Colecdo ou Série). Acesso ou suporte.

A entrada de nome de pessoa fisica geralmente tem entrada pelo SOBRENOME, em

caixa alta, seguido do Prenome e Nomes do meio (quando houver), em caixa baixa.

Exemplo de pessoa fisica com 1 autor:

FREYRE, Gilberto. Casa-grande & senzala. 42. ed. Rio de Janeiro: Record, 2001. 668 p.
(Introdugao a histéria da sociedade patriarcal no Brasil, v.1).

Fonte no texto: Segundo Gilberto Freyre (2001) ou (Freyre, 2001).

Com 2 autores:

ROCHA, Eliana da Conceicdo; SOUZA, Marcia de Figueiredo Evaristo de. Metodologia para
avalia¢do de produtos e servigos de informagdo. Brasilia, DF: IBICT, 2011.

No texto: (Rocha; Souza, 2011).

6 0s exemplos neste tépico foram feitos no intuito de proporcionar esclarecimento. N3o pretendem substituir a
consulta analitica dos diversos casos contidos nas normas técnicas, exceto onde ha recomendagGes em
contrario.
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Nota geral: Quando necessario sdo acrescentadas indicacdes de responsabilidade de
forma abreviada para especificar outras fungdes de autoria quando diferentes da principal,

tais como de organizador (org.), editor (ed.), coordenador (coord.), compilador (comp.).

Exemplo com 3 indicagGes de responsabilidade de mesma fungdo (organizador):

KANTOR, Iris; MACIEL, Débora Alves; SIMOES, Julio Assis (org.). A Escola Livre de Sociologia e
Politica: anos de formacgdo: 1933-1953: depoimentos. 2. ed. Sdo Paulo: Sociologia e Politica,
20009.

No texto: (Kantor; Maciel; Simoes, 2009).

As referéncias com 4 ou mais autores citam-se todos os nomes, ou, opcionalmente,

apenas o primeiro seguido da expressao et al., exemplo:

CARVAIJAL, Rafael Tomas et al. América Latina: mobilizacion popular y fe cristiana.
Montevideo: Isal, 1971. 172 p.’

No texto: Segundo Rafael Tomas Carvajal et al. (1971).

Exemplo com 4 pessoas incluindo fungao e acesso eletronico:

MACHADO, Igor José de Rend; FLEISCHER, Soraya; MONTARDO, Deise Lucy Oliveira;
CAVIGNAC, Julie (org.). Ciéncias Sociais hoje: antropologia. Sdo Paulo: Zeppelini Publishers:
ANPOCS: BIB, 2020. 430 p. ISBN 9786599266737. Disponivel em:
http://biblioteca.fespsp.org.br:8080/pergamumweb/vinculos/000011/00001161.pdf. Acesso
em: 11 abr. 2022.

No texto: De acordo com Machado, Fleischer, Montardo e Cavignac (2020).

Autores com sobrenomes iguais diferenciam-se pela inclusdo das iniciais dos

prenomes, ou, havendo necessidade, de suas formas por extenso.

Exemplo com sobrenomes iguais:

7 Coletanea incluindo varios autores na pagina de rosto sem func3o principal indicada.



32

CRESWELL, John W.; CRESWELL, J. David. Projeto de pesquisa: métodos qualitativo,
guantitativo e misto. 5. ed. Porto Alegre: Penso, 2021. 234 p.

No texto: (Creswell, John; Creswell, J., 2021).

Ao contrdrio da entrada por pessoa fisica, as referéncias podem conter entradas por

jurisdicdo, nomes institucionais, organizagdes, associagdes etc.

Entrada pela jurisdicdo (nome da regido: Pais, Estado ou Municipio):

BRASIL. Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais. Exame Nacional de Ensino:
relatdrio final 1999. Brasilia, DF: MEC/INEP, 2000. 231 p.

No texto: (Brasil, 2000).

Exemplo de referéncia com Associagao:

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR 14724: informacdo e
documentacdo: trabalhos académicos: documentacdo. 3. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2011.

No texto: (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011).

Modelo 2: Obras com entrada pelo titulo (ndo ha destaque tipografico):

TITULO e outras informacgdes sobre o titulo. Edi¢do. Local de publicagdo: Editora, data de
publicagdo. Paginas e/ou volumes. (Colegdo ou Série). Acesso ou suporte.

Geralmente tém entrada pelo titulo as produgdes de filmes cinematograficos,
gravacOes de video digital (DVD, online) e obras com autoria desconhecida ou difusa e sem
indicacdo de responsabilidade. A entrada é feita pela primeira palavra do titulo (sem

destaques tipograficos, apenas caixa alta a primeira palavra).

Exemplo de referéncia pelo titulo:
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CODIGO de catalogac¢do anglo-americano. 2. ed. rev. 2002. Sdo Paulo: FEBAB, 2005.

A fonte no texto é seguida de reticéncias [...] indicando que ha outras palavras no

titulo, virgula, data de publicacdo, pagina ou localizador, se houver.

No texto: (Cédigo [...], 2005).

Devem ser incluidos elementos monossilabicos e o(s) artigo(s) a primeira palavra

substantiva. Exemplo com elemento monossilabico:

E FALSO que apenas trés paises, inclusive o Brasil, utilizem urnas eletrénicas. O Estado de S.
Paulo, 1 out. 2020. Projeto comprova. Disponivel em:
https://politica.estadao.com.br/blogs/estadao-verifica/e-falso-que-apenas-tres-paises-
inclusive-o-brasil-utilizem-urnas-eletronicas/. Acesso em: 6 ago. 2021.

No texto: (E falso [...], 2020).

Exemplo de entrada pelo titulo com artigo:

AS ELEICOES de 2018 e o futuro da democracia no Brasil. [Debate com] André Singer, Marcos
Nobre e Sebastido Velasco Cruz. Sdo Paulo: FESPSP, 2019. 1 video (ca.180 min). Publicado
pelo canal FESPSP. Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=LKXpXo1Vfl8. Acesso
em: 13 abr. 2019.

No texto: (As elei¢des [...], 2019).

Modelo 3: Parte da monografia em meio fisco ou eletronico (e-book, e-pub, pdf):

AUTOR. Titulo do capitulo/parte: subtitulo (se houver). In: AUTOR + fun¢do (quando houver).
Titulo: subtitulo. Edigdo. Local de publicacdo: Editora, data de publicacdo. Pagina inicial-pagina
final do capitulo. Acesso ou suporte.

Parte de monografia de obra organizada:


http://www.youtube.com/watch?v=LKXpXo1VfI8
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DEL VECCHIO, Angelo. Predmbulo: as influéncias presentes nos anos de formacao da Escola
Livre. In: KANTOR, Iris; MACIEL, Débora Alves; SIMOES, Julio Assis (org.). A Escola Livre de
Sociologia e Politica: anos de formacdo: 1933-1953: depoimentos. 2. ed. Sdo Paulo:
Sociologia e Politica, 2009. p. 11-26.

No texto: (Del Vecchio, 2009).

Parte da monografia de mesmo autor da obra no todo:

BOURDIEU, Pierre. Introdu¢dao a uma sociologia reflexiva. In: BOURDIEU, Pierre. Poder
simbdlico. 10 ed. Rio de Janeiro: Bertrand Brasil, 2007. p. 5-62.

No texto: Segundo Pierre Bourdieu (2007) ou (Bourdieu, 2007).

Exemplo com 3 autores distintos e acesso eletronico nao disponivel:

KALIL, Isabela; PINHEIRO-MACHADO, Rosana; SCALCO, Lucia Mury. Dreaming with guns:
performing masculinity and imagining consumption in Bolsonaro's Brazil. In: JUNGE,
Benjamin; MITCHELL, Sean T.; JARRIN, Alvaro; CANTERO, Lucia (ed.). Precarious democracy:
ethnographies of hope, despair, and resistance in Brazil. New Brunswick: Rutgers University
Press, 2021. cap. 3, p. 50-61. E-book (258 p.). PDF. ISBN 9781978825697.

No texto: (Kalil; Pinheiro-Machado; Scalco, 2021).

Modelo 4: Evento no todo (Semindrios, Congressos, Simpdsios etc.):

NOME DO EVENTO, nimeragao arabica seguida de ponto[.], ano do evento, local do
evento. Anais [...]. Local de publicagdo: Editora, data de publicagao. Sigla do Evento: [SIGLA].
Tema: [Tema]. Acesso ou suporte.

Seminario no todo com acesso aberto em repositério institucional:

SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 21., 2020, Goiania. Anais [...]
Goiania: SIBI: UFG, 2022. Sigla do evento: SNBU. Tema: Biblioteca universitdria: tradicao,
praticas e inovagdes. Disponivel em: http://repositorio.bc.ufg.br/handle/ri/20307. Acesso
em: 14 abr. 2022.
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Exemplo de Congresso no todo:

CONGRESSO DA ASSOCIACAO BRASILEIRA DE PESQUISADORES EM COMUNICACAO E
POLITICA, 9., 2021, Minas Gerais. Anais [...]. Minas Gerais: UFMG, 2021. Sigla do evento:
Compolitica. Tema: Democracia e Opinido Publica em tempos de fake news.

Modelo 5: Parte de evento:

AUTOR. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, nimero do evento seguido de pontol.], data
do evento, local do evento. Anais [...]. Local de publicacdo: Editora, ano. Pagina inicial-pagina
final do trabalho. Acesso ou suporte.

Exemplo de parte de evento em meio eletroénico:

CRISPIM, Ederson Ferreira; ARAUJO, Marina Pereira Santos; VALLS, Valéria Martin. A
Biblioteca Histdrica da Fundacdo Escola de Sociologia e Politica de Sdo Paulo: tradicdo, uso,
acolhimento e pesquisa. /n: SEMINARIO NACIONAL DE BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 21.,
2020, Goiania. Anais [...] Goiania: SIBI: UFG, 2022. p. 136-140. Eixo 1: Tradi¢ao. Disponivel
em: http://repositorio.bc.ufg.br/handle/ri/20307. Acesso em: 14 abr. 2022.

No texto a data de publicacdo: (Crispim; Araudjo; Valls, 2022).

Modelo 6: Artigo de periddico técnico-cientifico (Ndo coloque a expressao In: apds o

titulo do artigo, este recurso analitico é usado apenas em parte de monografia)

AUTOR do artigo. Titulo do artigo. Titulo do periédico, local, volume, nimero, pagina inicial-final
do artigo, data. Acesso ou suporte.

Exemplos de artigo de periddico com acesso online disponivel:

BERLINCK, Cyro. Lideranga e liberdade. Sociologia: revista dedicada a teoria e pesquisa nas
Ciéncias Sociais, Sdo Paulo, v. 26, n. 3, p. 281-305, 1964. Disponivel em:
http://biblioteca.fespsp.org.br:8080/pergamumweb/vinculos/000011/00001102.pdf. Acesso
em: 18 out. 2021.
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No texto: Segundo Cyro Berlinck (1964) ou (Berlinck, 1964).

Artigo de periddigo disponivel online localizado na base de dados de acesso livre
Scielo Brazil:

ANDRADE, Daniel Pereira. Neoliberalismo: crise econGmica, crise de representatividade
democratica e reforco de governamentalidade. Novos Estudos CEBRAP, Sdo Paulo, v. 38, n.
1, p. 109-135, jan./abr. 2019. Disponivel em:
https://www.scielo.br/j/nec/a/WrvHr9cvMKnqdxXXRkf6HTD/?format=pdf&lang=pt. Acesso
em: 18 abr. 2022.

No texto: Segundo Daniel Pereira Andrande (2019) ou (Andrade, 2019).

Modelo 7: Artigo e/ou matéria de Jornal em meio fisico ou eletrdnico. Inclui: opinido,
entrevista, resenha, reportagem etc. (Ndo coloque a expressao In: apos o titulo do artigo e/ou

matéria, este recurso analitico é usado apenas em parte de monografia)

AUTOR ou ENTREVISTADO. Titulo do artigo/matéria: subtitulo (se houver). [Entrevista cedida a]
Entrevistador (quando houver). Titulo do jornal, local de publicacdo, numeracdo do ano e/ou volume,
numero, data, secdo, caderno ou parte do jornal e a paginacdo correspondente. Acesso ou suporte.

Exemplo de resenha literaria publicada em caderno ou parte de jornal incluindo

paginagdo correspondente:

MEDEIRQS, Sérgio. Metalinguagem jocosa de Manoel de Barros prega peca em leitor: versos
do poeta estdo recheados de explicagcdes, mas nem por isso tornam-se mais transparentes,
avalia professor. Folha de S.Paulo, S3o Paulo, 18 ago. 2019. llustrissima, p. 4-5.

No texto: Segundo Sérgio Medeiros (2019, p. 4-5) ou (Medeiros, 2019).

Exemplo de entrevista em meio eletronico sem mencao de paginacao:

ECO, Umberto. “Todo fundamentalismo quase sempre se baseia em afirmacdes falsas”.
[Entrevista cedida a] llze Scamparini. Consultor Juridico, Brasil, 17 jul. 2015. Disponivel em:
https://www.conjur.com.br/2015-jul-17/umberto-eco-todo-fundamentalismo-baseia-
afirmacoes-falsas. Acesso em: 19 abr. 2022.
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No texto: Segundo Umberto Eco (2015) ou (Eco, 2015).

Modelo 8: Tipos de trabalhos académicos: Trabalhos de Conclusdo de Curso,

Dissertacdes e Teses®

AUTOR. Titulo: subtitulo. Orientador(a). Ano de publicagdo. N2 de folhas ou paginas. Tipo (Grau e
curso) — Programa, Faculdade, Instituicdo, local, ano de defesa. Acesso ou suporte.

TCC com inclusdo de orientador, paginacao e acesso:

WITT, Amanda Santos. Processamento técnico em bibliotecas universitarias: utilizagao da
técnica Business Process Model Notation (BPMN). Orientadora: Sueli Maria Goulart Silva.
2019. 73 p. Trabalho de Conclusdo de Curso (Especializacdo em Gestdo Publica) — Programa
de Pés-Graduacao em Administracao, Universidade Federal do Rio Grande do Sul, Porto
Alegre, 2019. Disponivel em: http://hdl.handle.net/10183/201974. Acesso em: 18 abr. 2022.

Dissertacao com informagdes essenciais e acesso:

DIEGUEZ, Carla Regina Mota Alonso. De OGMO (Operario Gestor de Mao-de-Obra) para
OGMO (Orgio Gestor de Mao-de-Obra): modernizagdo e cultura do trabalho no Porto de
Santos. 2007. Dissertacdo (Mestrado em Sociologia) — Faculdade de Filosofia, Letras e
Ciéncias Humanas, Universidade de Sdo Paulo, S3o Paulo, 2007. Disponivel em:
https://www.teses.usp.br/teses/disponiveis/8/8132/tde-31082007-101311/pt-br.php.
Acesso em: 18 abr. 2022.

Tese com inclusdo de orientador, paginacao e acesso:

ALMEIDA, Rodrigo Estramanho de. A fic¢do da realidade: sociologia de O Guarani de José de
Alencar. Orientador: Miguel Wady Chaia. 2016. 272 f. Tese (Doutorado em Ciéncias Sociais) —
Programa de Estudos Pds-Graduados em Ciéncias Sociais, Pontificia Universidade Catdlica de
Sdo Paulo, Sdo Paulo, 2016. Disponivel em: https://tede2.pucsp.br/handle/handle/19581.
Acesso em: 18 abr. 2022.

8 Conforme mencionado no modelo 1 desta secdo (2.3) os trabalhos académicos também se enquadram no
conjunto de monografias, contudo, a elaboragdo da referéncia académica possui informagdes essenciais
diferentes do livro comum.
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Modelo 9: Leis e decretos

A legislacdo utilizada como fonte em um trabalho académico também deve ser
referenciada ao final do trabalho.

PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. Lei ou Decreto, nimero da Lei e data (dia, més, ano).Ementa. Titulo
do diario/imprensa/etc., Local de publicacdo, data (dia, més e ano). Secdo. Acesso ou suporte.

Regra geral: Quando for uma instituicdao governamental de administracao direta, seu
nome deve ser precedido pelo nome do érgado superior ou pelo nome da jurisdicdo a qual

pertence.

Exemplo de fonte original sem acesso eletrénico:

BRASIL. Atos do Congresso Nacional. Emenda Constitucional n2 107. Adia, em razdo da
pandemia da Covid-19, as eleicdes municipais de outubro de 2020 e os prazos eleitorais
respectivos. Didrio Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, DF, n. 126, p. 3, 3 jul. 2020.

No texto: (Brasil, 2020).
Quando a citacdao nao é tirada da fonte original destaca-se o ato, entre outros:

SAO PAULO (Estado). Secretaria de Estado da Cultura. Resolug¢do SC 105, de 11 de novembro
de 2014. S3o Paulo: Secretaria de Estado da Cultura, 2014. Disponivel em:
https://slidex.tips/download/governo-do-estado-de-sao-paulo-secretaria-de-estado-da-
cultura3. Acesso em: 26 ago. 2019.

No texto: (Sdo Paulo, 2014).
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3 APRESENTACAO DOS TRABALHOS ACADEMICOS

As defini¢Ges, os elementos estruturais e o formato dos trabalhos académicos neste
tépico apresentam-se com base na norma ABNT NBR 14724, que dd também indicacdo e

instrugdes de outras referéncias normativas, destacando-se as seguintes:

- ABNT NBR 6023, Referéncias;

- ABNT NBR 6024; Numeragdo progressiva das se¢ées de um documento;

- ABNT NBR 6027, Sumdrio;

- ABNT NBR 6028, Resumo;

- ABNT NBR 10520, Citagbes em documentos;

- CODIGO de Catalogacdo Anglo-Americano. 2. ed. rev. 2002. Sdo Paulo: FEBAB, [2005].
- IBGE. Normas de apresentagdo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993.

Observa-se que, independentemente da modalidade ou categoria escolhida, os
elementos CAPA, FOLHA DE ROSTO, FOLHA DE APROVACAO, RESUMO EM LINGUA
PORTUGUESA, ABSTRACT (resumo em lingua inglesa)) SUMARIO, os tépicos de
DESENVOLVIMENTO e a lista de REFERENCIAS s3o elementos obrigatérios em todos os

trabalhos. Os préximos tépicos e subsequentes detalham os elementos.

3.1 Capa

Embora a versao impressa tenha sido descontinuada como exigéncia para entrega dos

TCCs da FESPSP, o elemento capa continua sendo obrigatério para todas as categorias ou

modalidades e devera constar no arquivo final em PDF como o elemento zero ndo numerado.
De acordo com a ABNT NBR 14724 a capa deverd conter:

a) nome da instituicdo (opcional); b) nome do autor; c) titulo: deve ser claro e

preciso, identificando o seu conteldo e possibilitando a indexac¢do e recuperacgdo da

informacdo; d) subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos, evidenciando

a sua subordinagdo ao titulo; e) nimero do volume: se houver mais de um, deve

constar em cada capa a especificagdo do respectivo volume; f) local (cidade) da

instituicdo onde deve ser apresentado; g) ano de depdsito (da entrega) (Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 5-6).

Abaixo, na figura 3, segue elaborado um modelo de capa com base na norma

supracitada.



Figura 3 — Capa

FUNDACAD ESCOLA DE SOCIOLOGIA E POLITICA DE SAD PAULD
Escola de Sociologia e Politica de 530 Paulo

Mome do curso

Mome dofa) autor(a)

Titule: subtituls

Séo Paulo
Ano da entrega

Fonte: Elaboragao sugerida pelo autor.

40



41

3.2 Folha de rosto

Considerada o primeiro elemento pré-textual, é a partir dela que se da a contagem do
trabalho, mas sem aparecer a numeragao. O nome da instituicdo ndo deve ser inserido e nem
o titulo da secdo, ficando essas areas em branco. Os detalhes da submissdo informam-se na
nota de natureza. Esta deve ser inserida abaixo do titulo e a partir do meio da mancha gréfica

para o lado direito, com espaco simples e justificada, conforme a figura 4:

Figura 4 — Folha de rosto

Nome do(a) aufor(a)

Titulo: subtitulo

Monecgrafia apresentada a Escola de
Sociologia e Politica de Sdo Paulo, como
exigéncia parcial para obtencdo do titulo
de [Bacharel ou Especialista] em [Nome do
curso], sob a orientacdo do(a) professor(a)
titulagdo e nome completo do docente.

S&o Paulo
Ano da entrega

Fonte: Elaborado pelo autor.
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3.2.1 Ficha catalograéfica (Verso da folha de rosto)

“Deve conter os dados de catalogacdo-na-publicacdo, conforme o Cddigo de
Catalogacao Anglo-Americano vigente” (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p.
7).°

Da solicitagao
A solicitagao, guando enviada diretamente para a Biblioteca
(biblioteca@fespsp.org.br), devera conter as seguintes informa¢des no corpo do e-mail

(quadro 11):

Quadro 11 — Dados para solicitagdo de ficha catalografica

1 | Nome completo do autor, autora ou autores indicados na folha de rosto:
2 | Titulo do trabalho:

3 | subtitulo (se houver):

4 | Total de paginas (informe o nimero da uUltima pagina numerada):

> llustra¢des ou tabelas: sim/ndo

6 | Nome completo do orientador ou orientadora com a titulagdo atual:

7 | Nome completo do curso:

8 | palavras-chave (cinco primeiras separadas por ponto):

9 | Lista de Referéncias: (pagina inicial e final. Ex.: p. 27-30)

10 | Resumo do trabalho (1 lauda):

Fonte: Dados fornecidos pela Biblioteca FESPSP.

Errata

A errata é um elemento opcional prevista para versdes finais impressas. Consiste em
uma lista com a indicacdo das folhas e linhas em que ocorreram os erros, seguidas das devidas
correcdes. E editada em papel avulso e anexada no inicio do trabalho, apés a folha de rosto.

Ver exemplo na figura 5:

9 Segundo o Conselho Federal de Biblioteconomia (CFB) a ficha catalografica deve ser elaborada por profissional
bibliotecario(a).
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Figura 5 — Exemplo de Errata (quando aplicavel)

ERRATA

FERRIGNO, C. R. A. Tratamento de neoplasias 6sseas apendiculares com reimplantacao de enxerto
6sseo autélogo autoclavado associado ao plasma rico em plaquetas: estudo critico na cirurgia de
preservacao de membro em caes. 2011. 128 f. Tese (Livre-Docéncia) - Faculdade de Medicina Veterinaria e
Zootecnia, Universidade de Sao Paulo, Sao Paulo, 2011.

Folha | Linha Onde se lé Leia-se
16 10 auto-clavado autoclavado

Fonte: Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2011, p. 7).

3.3 Folha de aprovagao

Elemento obrigatdrio. Segundo a ABNT NBR 14724 a folha de aprovacdo deve ser:

[...] constituida pelo nome do autor do trabalho, titulo do trabalho e subtitulo (se
houver), natureza (tipo do trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que é submetido,
area de concentragdo) data de aprovagdo, nome, titulacdo e assinatura dos
componentes da banca examinadora e instituicdes a que pertencem. A data de
aprovagdo e as assinaturas dos membros componentes da banca examinadora
devem ser colocadas apds a aprovagdo do trabalho (Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2011, p. 7).

Atenc3o: o titulo ‘FOLHA DE APROVACAQ’ ndo deve ser inserido na pagina. Elabore a

folha de aprovagao conforme o modelo sugerido na figura 6:
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Figura 6 — Folha de aprovagdo

Mome do(a) autor(a)

Titulo: subtitulo

Monografia apresentada & Escola de
Sociologia e Politica de S3o0 Paulo, como
exigéncia parcial para obtencio do titulo
de [Bacharel ou Especialista] em [Mome do
curso], sob a orientacdo do(a) professor(a)
titulacio e nome completo do docente.

Data da aprovacdo: __ [

Banca examinadora ou pareceristas:

Mome, titulag3o e assinatura dos componentes da banca examinadora ou
pareceristas e instituicdes a que pertencem.

Fonte: Elaborado pelo autor.

3.4 Dedicatoria

Segundo a ABNT NBR 14724 (2011, p. 2), é o elemento onde o(a) autor(a) “presta
homenagem ou dedica seu trabalho”. O titulo ‘dedicatdria’ ndo deve ser inserido. Ver a figura

7:
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Figura 7 — Dedicatoria

Breve texto em que of{a) autor{a) presta homenagem ou dedica seu trahalhu.l

Fonte: Elaborado pelo autor.

3.5 Agradecimentos

O elemento agradecimentos, por definicdo, corresponde a um “texto em que o autor
faz agradecimentos dirigidos aqueles que contribuiram de maneira relevante a elaboracdo do
trabalho” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 1). Deve conter o titulo

‘Agradecimentos’ no alto da pagina e centralizado. Confira a figura 8:
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Figura 8 — Agradecimentos

AGRADECIMENTOS

Texto em que ofa) autor(a) faz agradecimentos dirigidos 3s pessoas e

instituicdes que contribuiram de maneira relevante para a elaboracdo do trahalhu.|

Fonte: Elaborado pelo autor.

3.6 Epigrafe

O termo epigrafe tem origem grega e significa “gravar acima de” ou “escrever antes
de”, conforme seu sentido lato. Em trabalhos académicos é um elemento opcional, sem titulo,
colocado apds os agradecimentos (quando inserido) e antes do resumo.

A epigrafe pode conter um pensamento ou uma citacdao conforme a ABNT NBR 10520.

Recomenda-se que a fonte seja incluida na lista de referéncias. Ver a figura 9:
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Figura 9 — Epigrafe

“Texto em que o[a] autor{a] apresenta uma citacio, seguida de indicacio de
autoria, relacionada com a matéria tratada no corpo do trabalho” (Associacdo

Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 2).

Fonte: Elaborado pelo autor.

3.7 Resumo e palavras-chave

O resumo corresponde, por definicdo, a uma “apresentacdo concisa dos pontos
relevantes de um texto, fornecendo uma visao rapida e clara do contelddo e das conclusdes
do trabalho” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 4).

As palavras-chave funcionam como descritores representativos do conteddo do
trabalho e auxiliam na recuperacdo por assunto em bases de dados e repositérios

institucionais, assim como indicam aspectos e conceitos relevantes (Lancaster, 2004).
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Na figura 10 apresenta-se um modelo de resumo com base na atualizacdo da ABNT

NBR 6028:2021.

Figura 10 — Resumo e palavras-chave

RESUMO

O resumo deve ressaltar sucintamente o conteldo de um texte. A ordem e a extenséo
dos elementos dependem do tipo de resumo (informativo ou indicative) e do
tratamento que cada item recebe no documento original. O resumo deve ser composto
por uma sequéncia de frases concisas em paragrafo Unico, sem enumeracdo de
tdpicos. Em documento técnico ou cientifico, recomenda-se o resumo informativo.
Convém usar o verbo na terceira pessoa. O resumo, quando ndo estiver contide no
documento, deve ser precedido pela referéncia. A referéncia é opcional quando o
resumo estiver contido no propric documento e deve ficar logo apds o titulo da secéo
(Resumo). Quanto & sua extensdo, convém gue os resumos tenham 150 a 500
palavras nos trabalhos académicos e relatdrios técnicos elou cientificos, 100 a 250
palavras nos artigos de perigdicos e 50 a 100 palavras nos documentos nao
contemplados nos anteriores. As palavras-chave devem figurar logo abaixo do
resumo, antecedidas da expressdo: Palavras-chave, seguida de dois-pontos,
separadas entre si por ponto e virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas
com as iniciais em letra mindscula, com excecéo dos substantivos proprios e nomes
cientificos.

Palavras-chave: gestacio; cuidado pré-natal; Aedes aegypti; IBGE; Brasil.

Fonte: Elaborado pelo autor. Resumo construido com base no texto da ABNT NBR 6028 (2021, p. 2).



3.8 Abstract (resumo em lingua inglesa)

49

Recomenda-se que o resumo em lingua estrangeira seja traduzido para lingua inglesa,

conforme a figura 11.1°

Figura 11 — Abstract

ABSTRACT

The abstract should succinctly highlight the content of a text. The order and length of
the elements depend on the type of summary (informative or indicative) and the
treatment that each item receives in the orginal document. The abstract must consist
of a sequence of concise sentences in a single paragraph, without enumeration of
topics. In a technical or scientific document, an informative summary is recommended.
Use the verb in the third person. The abstract, when not contained in the document,
must be preceded by the reference. The reference is optional when the abstract is
contained in the document itself and must be right after the section tifle (Abstract). As
for their length, abstracts should have 150 fo 500 words in academic woerks and
technical and/or scienfific reports, 100 to 250 words in journal articles and 50 to 100
words in documents not covered in the previous ones. Keywords must appear just
below the abstract, preceded by the expression: Keywords, followed by a colon,
separated by a semicolon and ending with a pericd. They must be spelled with the
inttials in lower case, with the exception of proper nouns and scientific names.
Keywords: pregnancy; prenatal care; Aedss segypli; IBGE; Brazil.|

Fonte: Elaborado pelo autor com a utilizagdo da ferramenta Google Tradutor.

10 Havendo necessidade, o resumo em lingua estrangeira poderd ser elaborado em um terceiro idioma,
exemplo: espanhol, francés, italiano, etc.



3.9 Lista de ilustragdes

ser:
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De acordo com a ABNT NBR 14724 a lista de ilustragdes é um elemento opcional e deve

Elaborada de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada item designado
por seu nome especifico, travessao, titulo e respectivo nimero da folha ou pagina.
Quando necessdrio, recomenda-se a elaboragdo de lista prépria para cada tipo de
ilustracdo (desenhos, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,
plantas, quadros, retratos e outros) (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p.

8).

O titulo deve ser inserido na pagina e centralizado. Confira o exemplo na figura 12:

Figura 12 — Lista de quadros

Quadro 2 — Estrutura do projeto de pesguisa cientifica ... B,

LISTA DE QUADRO S

CQuadro 1 — Modalidades ou categorias do TCC ..

Quadro 3 — Tipos de fontes de informago.... ..

Quadro 4 — Medelo de cronegrama para projeto de iniciagdo cientifica................. 12
CQuadro 5 — Modelo de cronograma para projeto de mestrado ... ... 12
Quadro & — Estrutura do projeto de pesquisa aplicada...... ..o 13
Quadro 7 — Modelo de cronegrama para projeto de pesquisa aplicada ... 16
Quadro & — Estrutura do artigo cientifico . 17
Cuadro 9 — Estrutura da monografia. ... 19
Quadro 10 - Dados para solicitacdo de ficha catalografica............ ... 39

Fonte: Elaborado pelo autor.
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3.10 Lista de tabelas

A lista de tabelas é um elemento opcional e deve ser “[e]laborada de acordo com a
ordem apresentada no texto, com cada item designado por seu nome especifico,
acompanhado do respectivo niumero da folha ou pagina” (Associacdo Brasileira de Normas

Técnicas, 2011, p. 8). Confira o exemplo de uma lista de tabelas na figura 13:

Figura 13 — Lista de tabelas

LISTA DE TABELAS

Tabela 1 — Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situacdo do
domicilio - Brasil 1980 ... 45
Tabela 2 — Pessoas residentes em domicilios particulares, por estado conjugal, para
as Microrregides e o3 Municipios do Estado do Amapa - 1980 ... 46
Tabela 3 — Taxa de crescimento anual da populacdo residente, em crdem

decrescente, Municipios do Estado de Alagoas, 1980-1991... ... 47

Fonte: Elaborado pelo autor com base nos exemplos apresentados em IBGE (1993, p. 45-47).



3.11 Lista de abreviaturas e siglas

A lista de abreviaturas e siglas “consiste na relacdo alfabética das abreviaturas e siglas
utilizadas no texto, seguidas das palavras ou expressdes correspondentes grafadas por

extenso. Recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo” (Associacdo Brasileira de

Normas Técnicas, 2011, p. 8):

Na figura 14 apresenta-se como exemplo uma lista de siglas em ordem alfabética'’:

Figura 14 — Lista de siglas

ABNT
CIF

ESP
FESPSP
ME A

Fonte: Elaborado pelo autor.

LISTA DE SIGLAS

Associacio Brasileira de Normas Técnicas
Catalogacdo-na-publicacio

Escola de Sociologia e Politica de S3o Paulo
Fundacdo Escola de Sociologia e Politica de S3o Paulo
Master in Business Administration

11 Havendo necessidade, pode-se construir listas separadas.
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3.12 Lista de simbolos

A lista de simbolos é um elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem

apresentada no texto, com o devido significado, assim como apresentada na figura 15:

Figura 15 — Lista de simbolos

LISTA DE SIMBOLOS

dab Distancia euclidiana

o(n) Ordem de um algoritmo

Fonte: Elaborada pelo autor com base no exemplo da ABNT NBR 14724 (2011, p. 8).

3.13 Sumario

O sumdrio é o ultimo elemento pré-textual e corresponde, por definicdao, a
“enumeracdo das divisdes, secdes e outras partes do trabalho, na mesma ordem e grafia em
que a matéria nele se sucede” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 4).

Deve ser elaborado conforme a ABNT NBR 6027:2012. Na figura 16 é apresentado um

exemplo contendo 3 niveis:



Figura 16 — Sumario com trés niveis

SUMARIO

O | ' T 1 10 T o7 Y o T
2 OBJETIVOS ottt ee e e a s s s s e e smnnns
2.1 ODbjetivo geral..... s —————
2.2  Objetivo(s) SPECITICO(S) . mreerrrrrerererererescacarsrssssesesesesesnnns
3 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS....cccocveeeeecereneneannnns
4  DESENVOLVIMENTO ..o ccrtseccaesssssseneresessssasanenssssssnnns
4.1 DesSeNVOIVIMENLO ... e e ma s eese e n e
4.2 Desenvolvimento........ssssssssssssss .
E e B I LT oo L] T ] o S
5  CONSIDERAGOES ..ot sse e amnnn

REFEREMNCIAS .....ooeeeeeeeeeeeec s ereeae st sese e s ssanenesssssanns

APENDICE A — TITULO ..ottt ae e aeaassasenees

ANEXO A — TITULOD oottt aee e easaeasaasasanees

Fonte: Elaborado pelo autor com base na ABNT NBR 6027:2012.

3.14 Desenvolvimento
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O desenvolvimento se distingue dos elementos pré-textuais e pds-textuais por conter

o detalhamento do estudo e/ou o aprofundamento da pesquisa. O desenvolvimento costuma

ser precedido de “uma parte introdutéria, que apresenta os objetivos do trabalho e as razées

de sua elaboracado” e seguido de uma “parte conclusiva”, conforme descreve a Associacao

Brasileira de Normas Técnicas (2011, p. 8).

Confira o capitulo 4 para saber mais sobre as REGRAS GERAIS DE FORMATACAO e

aplicacdo de fontes no texto, margens, espacamentos, ilustracées e tabelas.
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3.15 Referéncias

De acordo com a ABNT NBR 6023:2018, as referéncias (elemento obrigatério) sdo

definidas como sendo um “conjunto padronizado de elementos descritivos, retirados de um

III

documento, que permite sua identificacdo individual” (Associacdo Brasileira de Normas

Técnicas, 2018, p. 3).
Devem ser alinhadas a esquerda [em ordem alfabética por autoria e titulo] com

espacamento simples e separadas entre si por um espaco simples em branco. Ver a figura 17:

Figura 17 — Referéncias

REFERENCIAS

AS ELEIDEJES de 2018 e o futuro da democracia no Brasil. [Debate com] André
Singer, Marcos Mobre e Sebastido Velasco Cruz. Sdo Paulo: FESPSP, 2019. 1 video
[£a.180 min). Publicado pelo canal FESPSP. Disponivel em:

hitpsfwww youtube comiwatch?v=LEXpXo1Vfl3. Acesso em: 26 abr. 2022,

BRASIL. Instituto Macional de Estudos & Pesquisas Educacionais. Exame Nacional
de Ensino: relatorio final 1999. Brasilia, DF: MEC/IMEP, 2000. 231 p.

CRESWELL, John W.; CRESWELL, J. David. Projeto de pesquisa: métodos
qualitative, guanfitativo & misto. 5. ed. Porfo Alegre: Penso, 2021, 234 p.

E FALSO gue apenas trés paises, inclusive o Brasil, utilizem urnas eletronicas. O
Estado de S. Paulo, 1 out. 2020. Projete comprova. Disponivel em:
https./fpolitica.estadaoc. com.br’blogs/estadao-verificale-falso-que-apenas-tres-paises-
inclusive-o-brasil-utilizem-urnas-eletronicas/. Acesso em: 6 ago. 2021.

ECO, Umberte. “Todo fundamentalismo quase sempre & baseia em afirmacies
falzas". [Entrevista cedida a] llze Scamparini. Consultor Juridico, Brasil, 17 jul.
2015. Disponivel em: hitps:fwww. conjur.com.brf201 5-jul-17fumberto-eco-todo-
fundamentalismo-baseia-afirmacoes-falsas. Acesso em: 19 abr. 2022

FREYRE, Gilberto. Casa-grande & senzala. 42. ed. Rio de Janeiro: Record, 2001.
665 p. (Introducdo a historia da sociedade patriarcal no Brasil, v.1).

KALIL, Izabela; PINHEIROQ-MACHADO, Rosana; SCALCO, Lucia Mury. Dreaming
with gunz: performing masculinity and imagining consumption in Bolsonaro's Brazil.
in: JUMGE, Benjamin; MITCHELL, Sean T.; JARRIN, Alvaro; CAMNTERO, Lucia (ed.).
Precarious democracy: ethnographies of hope, despair, and resistance in Brazil.
Mew Brunswick: Rutgers University Press, 2021, cap. 3, p. 50-61. E-book (258 p.).
FOF. ISBN 9751978825697

KANTOR, Iris; MACIEL, Débora Alves; SIME}ES: Julio Assis (org.). A Escola Livre
de Sociclogia e Politica: anos de formacdo: 1933-1953; depoimentos. 2. ed. Sdo
Paulo: Sociologia e Politica, 2009

ROCHA, Eliana da Conceicdo; SOUZA, Marcia de Figueiredo Evaristo de.

Metodologia para avaliagdo de produtos e servigos de informacao. Brasilia, DF:
IBICT, 2011.

Fonte: Do préprio autor com base na ABNT NBR 6023:2018.
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3.16 Glossario

O glossario, elemento opcional e numerado, consiste na “relacdo de palavras ou
expressoes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas
das respectivas definicdes” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 3). Regra

geral: deve ser numerado em seguimento a paginagao textual. Ver a figura 18:

Figura 18 — Glossario

A

GLOSSARIO

Deslocamento: peso da agua deslocada por um navio flutuando em Aguas
tranquilas.

Duplo Fundo: robusto fundo interior no fundo da carena.

Fonte: Elaborado pelo autor com base no exemplo da ABNT NBR 14724 (2011, p. 9).

3.17 Apéndice

O apéndice, elemento opcional e numerado, consiste em um “texto ou documento
elaborado pelo autor[a], a fim de complementar sua argumentacao, sem prejuizo da unidade
nuclear do trabalho” (Associacao Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 2, grifo nosso).

Regra geral de apresentacdo:
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“Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras mailsculas
consecutivas, travessdo e pelo respectivo titulo. Utilizam-se letras maiusculas dobradas, na
identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto” (Associa¢do Brasileira de
Normas Técnicas, 2011, p. 9).

Exemplo:

(APENDICE A —TiTULO, APENDICE B — TiTULO, APENDICE C - TiTULO, etc.).

Informado no texto:
Para efetivacdo da pesquisa de campo, um questiondrio semiestruturado foi

encaminhado aos participantes por e-mail e disponibilizado no APENDICE A.

Exemplo do elemento com titulo apresentado na figura 19:12

Figura 19 — Apéndice (elaboragdo do autor)

APENDICE A - QUESTIONARIO SEMIESTRUTURADO

1. Pessoa entrevistada:
[-]

2. Pergunta fechada:
{ ) Resposta 1
{ ) Resposta 2

3 Pergunta fechada
{ ) Resposta 1
{ ) Resposta 2

4 Perguntas abertas
[-]

5 Perguntas abertas
[-]

& Perguntas abertas
(-]

Fonte: Elaborado pelo autor.

120 titulo da sec¢do do apéndice foi colocado em caixa alta para atender a norma de apresentacdo do sumério
publicada em 2012. Ver ABNT NBR 6027 (2012, p. 2-3).
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3.18 Anexo

O anexo, elemento opcional e numerado, consiste em um “texto ou documento néo
elaborado pelo autor[a], que serve de fundamentag¢ao, comprovacgao e ilustragao” (Associacao
Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 2, grifo nosso).

Exemplo:

(ANEXO A — TITULO, ANEXO B — TITULO, ANEXO C - TiTULO, etc.).

Chamada no texto:

O Regulamento da Instituicao (ANEXO A) é bastante claro quanto a este assunto e ndo

deixa margem de duvida quanto a aplicacdo de adverténcias e multas.

Para exemplo na pratica, ver figura 20:

Figura 20 — Anexo (ndo elaborado pelo autor)

ANEXO A — REGULAMENTO DA BIBLIOTECAl

'- sporea | 9Cwos

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA FESPSP

2023

Fonte: Do autor. Disponivel em: https://www.fespsp.org.br/alunos/biblioteca/regulamentos-da-biblioteca.
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3.19 indice

O indice é o ultimo elemento pds textual e deve ser elaborado de acordo com ABNT
NBR 6034:2004.

E definido como uma “lista de palavras ou frases, ordenadas segundo determinado
critério, que localiza e remete para as informacgdes contidas no texto” (Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas, 2011, p. 3).

A classificagdo ou forma de organiza¢do de um indice pode ser: alfabética, remissiva,
sistematica, cronoldgica, numérica e alfanumérica. O indice pode ser organizado por autores,
assuntos, titulos, pessoas/entidades, nomes geograficos, citacdes, anunciantes e matérias
publicitarias e outros (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2004, p. 2).

Recomenda-se que as entradas sejam separadas e que o recuo seja progressivo entre
elas, seguido da numeracao de localizagdo no texto, de acordo com o critério adotado.

A figura 21 mostra um extrato de indice alfabético-remissivo contendo localizacdo por

indicativo de se¢do e recuo progressivo:

Figura 21 — Indice

T
Termos e definigoes, 3

Teses ver Trabalho{s) académico(s)
Titulo(s),

Modelos de referéncias, 711, 712, 73, 75, 7.7.
784, 7841,7842 79 7131,7133,7134, 7.

Regras gerais de apresentacdo, 6.7,
Termos e definicbes, 3.4, 3.17, 325, 3.26, 3.28,

Transcrigdo dos elementos, 8.1.16,8.14, 82,821,822, 823,824, 825,826,827,
8.10,8.111

Tomo, 7.75 7.84.2 Anexo B
Trabalho, 324, 784,784.1, 7842, 785
Trabalho de conclusio de curso ver Trabalho{s) académico(s)

1,773, 774 775 777, 781, 782
141,715, 717, 7.19, 7.20,

Fonte: Extraido da ABNT NBR 6023 (2018, p. 67).

No capitulo 4, a seguir, apresentam-se as REGRAS GERAIS DE FORMATACAO e

aplicacdo de fontes no texto, margens, espacamentos, ilustracdes e tabelas.
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4 REGRAS GERAIS DE FORMATAGAO

A primeira regra diz respeito a lingua vernacula (prépria de um pais). Os trabalhos
académicos apresentados no ambito da FESPSP devem ser escritos em lingua portuguesa, com

excecdo dos resumos, pois estes podem ser traduzidos para outros idiomas.

4.1 Redagao técnica

Especial atencdo deve ser dada a redagdo técnica dos trabalhos académicos para que
o conteudo seja melhor compreendido.

Nesse sentido, ressaltou Jocelyn Létourneau, professor e pesquisador da Universidade
Laval do Canad3, se a bibliografia e as citacGes sdo igualmente determinantes para dar fundo

a pesquisa, ndo obstante, 4 elementos sdo essenciais para manter a aderéncia, a saber:

A clareza da argumentacdo desenvolvida, a ldgica do raciocinio, a beleza da
expressdo escrita e a capacidade de manter o interesse do leitor sdo quatro
elementos que exercem influéncia determinante sobre a qualidade final de um
trabalho de pesquisa (Létourneau, 2011, p. 287).

A partir disso, reitera-se que a redacao seja clara, objetiva e concisa, como convém aos
trabalhos académicos, sem deixar de observar a linguagem, a terminologia e a concordancia
com o tempo verbal, evitando-se, assim, o uso de neologismos, estrangeirismos ou

adjetivacGes desnecessarias (Bervian; Silva; Cervo, 2007).

4.2 Autorreferéncia

Recomenda-se o autorreferenciamento pela terceira pessoa do plural ou do singular.
Assim, deve-se escolher entre estabelecemos, acreditamos, ilustramos etc., ou estabeleceu-
se, acreditou-se, ilustra-se, apresentam-se etc. Deve-se buscar referenciar a si mesmo da
mesma forma em todo o trabalho.

Exemplos:

Acreditamos que os argumentos apresentados neste trabalho sdo suficientes para
reforcar nossa determinacdo de dar continuidade a uma investigacdo mais aprofundada sobre

o objeto [...].
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Ou
Acredita-se que os argumentos apresentados neste trabalho sdo suficientes para
reforcar a determinacdo de dar continuidade a uma investigacdao mais aprofundada sobre o

objeto [...].

4.3 Numeragao progressiva das segoes

A fim de sistematizar o conteudo do trabalho, deve-se adotar a numeragao progressiva
para as se¢Oes do texto. Os titulos das se¢bes primarias devem iniciar em folha distinta a partir

da primeira mancha grafica da pagina. Figuras 22 e 23 exemplificam:

Figura 22 — Primeira mancha grafica

Fonte: Elaborado pelo autor a partir do editor de texto Microsoft Word (2016).

Figura 23 — Titulo de se¢do ocupando a primeira mancha grafica

« 1INTRODUGA O]
1

A-paginacio-deste-template foifeita considerando-somente-o-anverso, tal-como-
define-a-norma-ABNT-NBR-14724:9

1

Fonte: Elaborado pelo autor a partir do editor de texto Microsoft Word (2016).

Conforme a ABNT NBR 6024, destacam-se gradativamente os titulos das seg¢des
utilizando-se recursos tipograficos, tais como: negrito, itdlico, sublinhado, CAIXA ALTA e

outros. O formato escolhido deve ser seguido ao longo de todo o trabalho.
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4.3.1 Indicativos de secao

De acordo com a ABNT NBR 14724:

O indicativo numérico, em algarismo ardbico, de uma se¢do precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espago de caractere. Os titulos das se¢des
primarias devem comegar em pagina impar (anverso), na parte superior da mancha
grafica e ser separados do texto que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5.
Da mesma forma, os titulos das subse¢Ges devem ser separados do texto que os
precede e que os sucede por um espago entre as linhas de 1,5. Titulos que ocupem
mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira
letra da primeira palavra do titulo (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011,
p. 10).

Exemplo com marcas de paragrafo para melhor visualizacdo da edicao, ver figura 24:

Figura 24 — Indicativos de se¢ao

=« 2-0BJETIVOSY
1

Os-objetivos-podem-ser-formulados-como-gerais-e-especificos.-Segundo-Jodo-
Bosco- Medeiros- (2019,- p.- 277),- “[0]s- objetivos- gerais- definem- o- que- o[a]-
pesquisador[a]-pretende-atingir-com-sua-investigacdo” §

1
» 2.1-Objetivos-especificosy
1

Os- objetivos- especificos- podem- ser- formulados- em- trés- sentidos:
‘exploratérios- (conhecer,- identfificar,- levantar,- descobrir)- [..]- descritivos-
(caracterizar,-descrever, tfracar)-[...]-explicatives-(analisar, -avaliar, -verificar, -explicar)"-
(Medeiros,-2019,-p.-277)9

Fonte: Elaborado pelo autor.

4.3.2 Titulos sem indicativo numérico

“Titulos sem indicativo numérico [...] devem ser centralizados” (Associacdo Brasileira

de Normas Técnicas, 14724, 2011, p. 10).



63

Exemplo: AGRADECIMENTOS, RESUMOS, LISTAS, SUMARIO, REFERENCIAS,
BIBLIOGRAFIA, GLOSSARIO, APENDICE, ANEXO, iNDICE.

4.3.3 Elementos sem titulo e sem indicativo numérico

“Fazem parte desses elementos a folha de aprovagdo, a dedicatdria e a(s) epigrafe(s)”

(Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 14724, 2011, p. 10, grifo nosso).
4.4 Formato da pagina

De acordo com a Associagao Brasileira de Normas Técnicas NBR 14724 (2011, p. 9, grifo
nosso): “Os textos devem ser digitados ou datilografados em cor preta, podendo utilizar
outras cores somente para as ilustragdes. Se impresso, utilizar papel branco ou reciclado, no
formato A4 (21 cm x 29,7 cm).”

4.4.1 Margens (3-3, 2-2)

As margens devem ser configuradas em superior e esquerda 3 cm e inferior e direita 2

cm, conforme a figura 25:

Figura 25 — Margens 3-3, 2-2

Configurar pdgina ? x

............................

i Margens | papel  Layout

Margens
Superior: 3cm = Inferior: 2om =
Esquerda: 3cm = Direita: 2om =
Medianiz: 0cm = Posicdo da medianiz: Esquerda e
Crientacdo

| &2

Betrato Paisagem

Fonte: Microsoft Office Word (2016) com base na ABNT NBR 14724 (2011, p. 10).
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4.5 Paragrafo justificado

Recomenda-se que os paragrafos sejam justificados, de modo que o texto principal

fique alinhado a esquerda e a direita.

4.5.1 Primeira linha do paragrafo e espagamento

Ao optar pelo recuo especial a primeira linha do paragrafo, recomenda-se que este
seja de 1,25 cm sem espaco adicional entre eles. Respeitadas as exceg¢des, deve-se manter o
espacamento de 1,5 entre as linhas em todo texto principal, tal como prescrito pela ABNT
NBR 14724 (2011, p. 10).

Lembre-se de que o espacamento das citacdes de mais de trés linhas, notas de rodapé,

referéncias, legendas e natureza do trabalho, deve ser simples e sem recuo a primeira linha.

4.6 Fontes

A fonte deve ser nitida, por exemplo, em Arial ou Times New Roman. Recomenda-se
a utilizacdo da mesma fonte em todo o trabalho. Respeitadas as excec¢des, todo o trabalho
deve ser digitado em tamanho 12, incluindo a capa.

Novamente: citacdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, pagina¢ao, dados
internacionais de catalogacdo-na-publicacdo [quando aplicavel], legendas e fontes das
ilustracdes e tabelas, devem ser em tamanho menor e uniforme. Recomenda-se padronizar o

tamanho menor em tamanho 10.

4.7 Paginagao

A ABNT NBR 14724 define a paginacdo somente no anverso da seguinte forma:

Para trabalhos digitados ou datilografados somente no anverso, todas as folhas, a
partir da folha de rosto, devem ser contadas sequencialmente, considerando
somente o anverso. A numeragdo deve figurar, a partir da primeira folha da parte
textual, em algarismos arabicos, no canto superior direito da folha a 2 cm da borda
superior, ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha (Associagdo
Brasileira de Normas Técnicas, 2011, p. 10).
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Lembre-se de que os elementos pds-textuais (REFERENCIAS, APENDICES, ANEXOS

etc.) devem ser igualmente contados e numerados em continuag¢do ao texto principal.

4.8 llustragoes

Por definicdo a ilustracdo é uma “designacdo genérica de imagem, que ilustra ou
elucida um texto” (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, 2011. p. 3). A identificacdo das

ilustragdes deve aparecer da seguinte forma:

[...] na parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura,
imagem, entre outros), seguida de seu nimero de ordem de ocorréncia no texto, em
algarismos arabicos, travessdo e do respectivo titulo. Apds a ilustragdo, na parte
inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja
produgdo do préprio autor), legenda, notas e outras informagGes necessarias a sua
compreensdo (se houver). A ilustragdo deve ser citada no texto e inserida o mais
préximo possivel do trecho a que se refere (Associagdo Brasileira de Normas
Técnicas, 2011. p. 11, grifo nosso).

Exemplo utilizando um mapa:

Mapa 1 — Divisdo Regional do Brasil em uso no Ministério da Agricultura

S /
5 ot sc B Regido Norte
4 y : [] Regi@o Nordeste

) y RS [ Regido Este
! L [ Regizo Sul
["]1 Regi@o Centro

Fonte: IBGE. Censo de 1940 apud (Lima, 2002, mapa 7).
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4.9 Tabelas

As tabelas ndo devem ser confundidas com quadros. As tabelas sdo definidas como
sendo “formals] nao discursivals] de apresentar informag¢des das quais o[s] dado[s]
numérico[s] se destaca[m] como informagao” ABNT NBR 14724 (2011, p. 4, grifo nosso).

A ABNT NBR 14724 (2011, p. 11) recomenda que as tabelas devam “ser citadas no
texto, inseridas o mais proximo possivel do trecho a que se referem e padronizadas conforme

o Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).”

Exemplo de tabela:

Tabela 1 — Pessoas residentes em domicilios particulares, por sexo e situagao do domicilio — Brasil — 1980

Situagao do domicilio Total Mulheres Homens
Total 117 960 301 59 595 332 58 364 959
Urbana 79 972 931 41 115 439 38 857 492
Rural 37987 370 18 479 893 19 507 477

Fonte: Adaptada de IBGE (1993, p. 45).

Nota: ndo caberia aqui exemplificarmos todos os tipos tabulares, uma vez que o
documento Normas de apresentagdo tabular (IBGE, 1993) contém varios exemplos e estd
disponivel (confira-o na lista de referéncias deste manual). Contudo, dentre os exemplos
observados no documento, um tipo se destaca quanto a extensao e profundidade.

Tabelas que ndo couberem em uma Unica pagina deverdo ser reproduzidas na folha
seguinte repetindo as informacgdes iniciais de nimero, titulo e cabecalho.

Além disso, deverdo conter a expressao (continuacdo) entre parénteses, inserida
acima da linha principal e colocada ao lado direito, repetindo, se necessdrio, até sua
conclusdo. Confira o exemplo em questdo e os demais ndo contemplados aqui, diretos na

fonte (IBGE, 1993, p. 45-61).
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5 RECOMENDAGOES FINAIS

Sabemos que todo manual é um livro prdtico e os varios problemas decorrentes de um
livro desta natureza sé podem ser resolvidos, de fato, na pratica.'3

A par disso, entendemos que para uma boa elaboracdo e apresentacao de trabalhos
académicos é importante ter em consideracdao que existem, para além das vdrias normas
técnicas e obras de metodologia, também obras que tratam da retérica textual - para citar ao
menos trés: Comunicagdo em prosa moderna, Linguagem e Persuasdo e a Arte da pesquisa,
gue poderdo ser de grande ajuda instrumental para a composi¢ao do texto argumentativo.

De maneira geral, recomendamos que sejam consultadas as REFERENCIAS e a
BIBLIOGRAFIA atualizada neste Manual.

Por fim, reiteramos aos discentes e docentes que os trabalhos a serem apresentados
no ambito da FESPSP, em relacdo as questdes de entrega, depdsito e divulgacdo, facam
conforme orientado pelas Coordenacdes de curso e seus Regulamentos disponibilizados no

Portal do Aluno (TOTVS).

13 Ver sobre a diferenca entre livros tedricos e livros praticos em Como ler livros de Mortmer J. Adler e Charles
Van Doren (2010, p. 82).
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